PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI

GABINETE DO PREFEITO
Avenida Domingos Bassi, 1000 - CECAP - Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 - CEP: 18.271-330

LEIMUNICIPAL N°5.788, DE 05 DE ABRIL DE 2028.

Altera o parégrafo 6° do artigo 1° e 0 Anexo
Unico da Lei Municipal n° 5.359, de 17 de
junho de 2019.

MIGUEL LOPES CARDOSO JUNIOR, Prefeito do Municipio de Tatui,
Estado de S&o Paulo, no uso de suas atribuicdes legais, faz saber que a Camara aprova e eu

sanciono e promulgo a seguinte Lei:

Art. 1°0 paragrafo 6° do art. 1° daLei Municipal n° 5.359, de 17 de junho de

2019, passa a vigorar com a seguinte redagao:

“Art. 1°...

§ 6° A funcdo gratificada terad incidéncia na remuneracdo de férias, 13°

salario e 1/3 de férias.

»

Art. 2° O Anexo Unico da Lei Municipal n° 5.359, de 17 de junho de 2019

passa a vigorar conforme Anexo Unico desta Lei.

Art. 3°As despesas decorrentes com a execugdo da presente Lei, correrdo por

conta de verbas préprias do orcamento vigente, suplementadas se necessario.

Art. 4° Esta lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as

disposigdes em contrario.

Tatui, 05 de abrilde2023.

MIGUEL LOPES CARDOSO JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL
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ANEXO UNICO

FUNC}AO REQUISITO REMUNERAC}AO QUANTIDADE
Membro da . L .
Comissdode Servidor pub,llco efetivo R$ 530,61 04
L e estavel
Licitacao
Membro da
Comlssa}o de Servidor pubﬁco efetivo R$ 530,61 03
Pregéo e estavel
Eletronico
Membro da
Eque de~ Servidor pub/llco efetivo R$ 530,61 03
Apoio - Pregao e estavel
Presencial
Presidente da . - .
Comissdo de | Servidor publico efetivo R$ 1.061,21 01
LT e estavel
Licitacéo
Membro da
Comisséo de
Sindicancia e Servidor pub,llco efetivo R$ 1.061,21 03
Processo e estavel
Administrativo
Disciplinar
Membro da
Comisséao
P_ermapen_te de | Servidor publllco efetivo R$ 1.061,21 03
Sindicancia da e estavel
Guarda Civil
Municipal
Membro da
Comissao
Permanente de
Processo Servidor publico efetivo R$ 1.061,21 03

Administrativo
Disciplinar da
Guarda Civil

Municipal

e estavel
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Membro da
Comissao de
Avaliacéo do

Estagio

Probatério

Servidor publico efetivo

e estavel R$ 530,61 02

Coordenador da
Comissao de
Avaliacao do

Estéagio
Probatério

Servidor publico efetivo

e estavel R$ 3.000,00 01

ATRIBUICOES:

MEMBRO DA COMISSAO DE LICITACAO: examinar os pedidos de inscricdo (bem
como os de modificacdo e cancelamento) dos licitantes interessados no registro cadastral
mantido pelo 6rgéo; instruir o processo licitatorio, anexando os documentos pertinentes;
prestar informacGes aos interessados; providenciar a publicacdo dos atos em tempo habil;
instaurar a fase de habilitacdo, promovendo, na data previamente marcada, a abertura dos
envelopes, a rubrica e a analise dos documentos; promover ou determinar a realizacdo de
diligéncias e habilitar ou inabilitar proponentes; analisar e se manifestar acerca dos recursos
interpostos, podendo rever, de oficio ou mediante provocacdo suas decisfes, encaminhando
o recurso devidamente informado a autoridade superior para decisdo; examinar, julgar e
classificar as propostas, findando suas atividades com o encerramento da fase de julgamento
das propostas, esgotamento da fase recursal, se existente, e remessa do processo a autoridade

superior.

MEMBRO DA COMISSAO DE PREGAO ELETRONICO: dar todo o suporte
necessario para o bom desenvolvimento das atividades do pregoeiro, visando o bom
andamento e eficiéncia do pregdo, exercendo atividades como: recepcdo dos documentos,
elaboragéo de planilhas, atas, relatorios e mapas necessarios ao certame, inser¢do de dados
da licitacdo nos sistemas competentes, impressdo de relatdrios, entre outras correlacionados

a licitacdo na modalidade pregdo, na forma eletronica.
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MEMBRO DA EQUIPE DE APOIO - PREGAO PRESENCIAL:dar todo o suporte
necessario para o bom desenvolvimento das atividades do pregoeiro, visando o bom
andamento e eficiéncia do pregao, exercendo atividades como: recepcao dos licitantes e de
seus representantes, recepcao dos documentos, elaboracdo de planilhas, atas, relatérios e
mapas necessarios ao certame, insercdo de dados da licitacdo nos sistemas competentes,
impressao de relatérios, entre outras correlacionados a licitagdo na modalidade pregdo, na

forma presencial.

PRESIDENTE DA COMISSAO DE LICITACAO: presidir e coordenar os trabalhos da
Comissdo;dar impulso ao procedimento licitatério, receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos as licitacdes e ao cadastramento de licitantes;
acompanhar o tramite da licitacdo; tomar decisdes e executar quaisquer outras atividades

necessarias ao bom andamento do certame até a homologagé&o.

MEMBRO DA COMISSAO DE SINDICANCIA E PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR:comunicar ao presidente, por escrito, eventual suspei¢cdo ou impedimento
para sua atuagdo no caso concreto; auxiliar, assistir e assessorar o presidente no que for
solicitado ou se fizer necessario; guardar, em sigilo, tudo quanto for dito ou programado
entre os sindicantes, no curso do processo; propor medidas no interesse dos trabalhos da
comissdo; reinquirir os depoentes sobre aspectos que nao foram abrangidos pela arguicdo da
presidéncia, ou que ndo foram perfeitamente claros nas declaragdes por eles prestadas;
assinar os depoimentos prestados e juntados aos autos, nas vias originais e nas copias;
participar da elaboracdo do relatdrio final, subscrevé-lo e, se for o caso, apresentar voto em

separado.

MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE SINDICANCIA DA GUARDA
CIVIL MUNICIPAL:redigir e observar os prazos de remessa das intimacbes e/ou

notificagOes; fazer a juntada das pecas, na devida ordem, carimbadas e rubricadas, e de
acordo com o despacho do Presidente da Comissdo Permanente;manter o Presidente da
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Comissdo Permanente informado sobre a observancia de prazos, calendario das audiéncias e
outras informacbes necessarias para o andamento dos feitos administrativos; fazer o
assentamento dos termos de cada oitiva, observando o rito procedimental;remeter ao
Corregedor da G.C.M. as requisicdes e/ou deliberacbes do Presidente da Comisséo
Permanente, que dependam de ser oficiados ao destinatario da demanda; elaborar,
juntamente com os demais membros da comissdo permanente, relatorio finalsobre o que fora
apuradono procedimento em questdo e remeter a autoridade julgadora; primar pelo sigilo

sobre documentos ou assuntos referentes aos feitos disciplinares ou administrativos.

MEMBRO DA COMISSAO PERMANENTE DE PROCESSO ADMINISTRATIVO
DISCIPLINAR DA GUARDA CIVIL MUNICIPAL:redigir e observar os prazos de
remessa das intimacGes ou notificacdes; fazer a juntada das pecas processuais, na devida
ordem, carimbadas e rubricadas, e de acordo com o despacho do Presidente da Comissao
Permanente;manter o Presidente da Comissdo Permanente informado sobre observancia de
prazos, calendario das audiéncias e outras informagfes necessarias para 0 andamento dos
feitos administrativos ou disciplinares; fazer o assentamento dos termos de cada oitiva,
observando o rito procedimental; remeter ao Corregedor da G.C.M. as requisi¢es e/ou
deliberacbes do Presidente da Comissdo Permanente, que dependam de ser oficiados ao
destinatario da demanda; elaborar, juntamente com os demais membros da comissao
permanente, relatério finalsobre o que fora apuradono procedimento em questdo e remeter a
autoridade julgadora; primar pelo sigilo sobre documentos ou assuntos referentes aos feitos

disciplinares ou administrativos.

MEMBRO DA COMISSAO DE AVALIACAO DO ESTAGIO PROBATORIO:
atender as determinagfes do Coordenador-geral; receber e expedir papéis e documentos,
oficios, requerimentos, memorandos e requisi¢fes referentes as avaliagcGes, conforme
protocolo a ser estabelecido pelo Coordenador-geral; efetuar diligéncias pessoais e ligagdes
telefénicas, quando determinadas pelo presidente; autuar, numerar e rubricar, uma a uma, as
folhas dos processos instaurados para verificacdo de aptiddo dos servidores estagiarios;
juntar aos autos as vias dos mandados expedidos pela comissdo, com o ciente do interessado,

bem como os demais documentos determinados pelo presidente; guardar sigilo e comportar-
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se com discricdo e prudéncia; participar das reunides de integracao e treinamentos realizados

pela comissdo; auxiliar o coordenador-geral em tudo que se fizer necesséario.

COORDENADOR DA COMISSAO DE AVALIACAO DO ESTAGIO
PROBATORIO: organizar e realizar as reunibes de integracio em conjunto com o
Departamento de Recursos Humanos e demais Secretarias; organizar e realizar encontros
periddicos com 0s responsaveis pela avaliacdo probatoria para uniformizar pardmetros e
mecanismos, bem como para esclarecer ddvidas acerca do procedimento da avaliagédo
probatoria; manter o cronograma de avaliacdo dos servidores em estagio probatério e o
registro nas notas obtidas durante todo o processo de avaliacdo; receber, analisar e julgar o
resultado das avaliagcGes encaminhadas pelo responsavel pela avaliacdo probatoria; instaurar
procedimento administrativo para apuracdo de desrespeito aos deveres estabelecidos pelo
Decreto n° 18.801/2018; notificar o servidor avaliado, dando-lhe ciéncia dos termos do
procedimento e de seu direito a ampla defesa e ao contraditério; receber, analisar e emitir
parecer conclusivo em face de recursos interpostos por servidores avaliados em face da
pontuacdo obtida; comunicar as Secretarias, Departamentos e Orgdos da Administracdo
qguanto os servidores a serem avaliados a cada periodo; receber as fichas de avaliacdo,
computar a pontuacdo conferida a cada servidor e encaminhar a documentagdo para
arquivamento; recomendar a efetivacdo ou exoneracdo do servidor, cujo desempenho nao
atenda ao estabelecido no Decreto n° 18.801/2018, baseando-se no parecer do superior
imediato responsavel pela avaliacdo probatoria e pelas considera¢bes do préprio servidor
estagiario; encaminhar ao Departamento de Recursos Humanos os documentos referentes a
avaliacdo de desempenho para arquivamento e anotacdes no prontuario de cada servidor
avaliado; encaminhar a Secretaria de Governo e Negocios Juridicos, para medidas cabiveis,

o0s casos de negligéncia, extravio e perda de prazo dos instrumentos de avaliacdo probatoria.

Publicada no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 05/04/2023
Neiva de Barros Oliveira

(Oficio n® 157/AJT/CMT/23, da Camara Municipal de Tatui).



