Prefeitura Municipal de Tatui
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

-Dispde sobre a criacdo de Cargos em
comissdo no Quadro dos Cargos de Confianga do
Quadro Permanente da Prefeitura Municipal de
Tatui, nos termos do artigo 37 inciso V da
Constituicdo Federal e da outras providéncias.

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO, Prefeito Municipal de
Tatui, Estado de Sdo Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e ele sanciona e
promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Para dar suporte administrativo e operacional as Secretarias
Municipais ficam criados cargos de provimento em comissdo, de livre nomeacdo e
exoneracdo do Sr. Prefeito, junto ao Quadro dos Cargos de Confianga do Quadro Permanente
com suas denominac0es, lotacdes, quantidades e simula de atribuicdes, na forma dos anexos
desta Lei e que deverdo ser preenchidos preferencialmente por servidores de carreira, desde
gue detenham a habilitacdo profissional para o exercicio do cargo que assim for exigido e
sejam detentores de reconhecido conhecimento na area de atuacao.

Art. 2° A lotacdo, quantidade e denominagdes dos referidos cargos estd
prevista no Anexo | desta Lei.

Art. 3° A sumula de atribuicdes, requisitos e forma de provimento estdo
previstos no Anexo Il desta Lei.

Art. 4° As despesas decorrentes com a execucdo da presente Lei,
correrdo por conta de verbas proprias do orgcamento vigente, suplementada se necessario.

Art. 5° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario, em especial os artigos 1°, incisos I, Il e IV, Art. 2°, incisos IV e
V, Art. 3° incisos I, V, VI e VII, Art. 4°, incisos II, 11l e 1V, Art. 5°, inciso Il, Art. 6°,
incisos 1V, V e VI, Art. 7°, incisos I e 111, Art. 8°, incisos I e 1, Art. 9°, incisos I e 11, Art.
10, incisos I, 111, V, VI, VIII, IX, X e XI, Art. 11, inciso 1l, Art. 12, incisos 11, 111, V e VI
da Lei Municipal n°. 4.312 de 29 de janeiro de 2010.

Tatui, 09 de setembro de 2010.

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO
PREFEITO MUNICIPAL

SECRETARIA DE GOVERNO E NEGOCIOS JURIDICOS
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LUIZ PAULO RIBEIRO DA SILVA
SECRETARIO DA FAZENDA E FINANCAS

Publicada no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 09/09/2010.
Neiva de Barros Oliveira

(Oficio n° 490/2010, da Camara Municipal de Tatui).
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ANEXO |

TABELA DE LOTAGOES E QUANTIDADE DE CARGOS EM COMISSAO

Prefeitura Municipal de Tatui

GABINETE DO PREFEITO
Av. Cdnego Jodo Climaco, n° 140 — Centro — Tatui-SP
Fone: (15) 3259-8400 / Fax: (15) 3251-5174 — CEP 18270-900

CARGOS

Numero de Vagas

Referéncia Salarial

Lei Mun. 3.706/05

ASSESSOR DE GABINETE | 01 H
ASSESSOR DE GABINETE II 01 |
ASSESSOR DE GABINETE Il 10 G
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO | 01 [
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO I 01 |
ASSESSOR DE PLANEJAMENTO IlI 03 G
ASSESSOR DE GOVERNO E NEGOCIOS JURIDICOS 05 H
ASSESSOR DE SUPRIMENTOS, DE LICITACOES E 01 H
DE CONTRATOS

ASSESSOR EM TECNOLOGIA DA INFORMACAO 01 [
ASSESSOR DE FAZENDA E FINANCAS | 01 I
ASSESSOR DE FAZENDA E FINANCAS I 02 H
ASSESSOR DO TRABALHO E DESENVOLVIMENTO 02 G
SOCIAL

ASSESSOR DE OBRAS E INFRAESTRUTURA 04 G
ASSESSOR DE AGRICULTURA 02 G
ASSESSOR DA EDUCACAO 02 G
ASSESSOR DA SAUDE | 02 |
ASSESSOR DA SAUDE I 03 H
ASSESSOR DE ESPORTE 02 G
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ASSESSOR DE TURISMO 02
ASSESSOR DE CULTURA 02
ASSESSOR DE MEIO AMBIENTE 01
ASSESSOR DE SEGURANGCA PUBLICA E 02
TRANSPORTES
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ANEXO Il

SUMULA DE ATRIBUICOES E FORMA DE PROVIMENTO PARA OS CARGOS
COMISSIONADOS

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar o Chefe do Executivo no
ASSESSOR DE sentido de: Nao exclusivo e de
GABINETE | = Organizar, agendar e manter alj e nomeagdo pelo

atualizacdo da agenda de atividades, .
compromissos e eventos do chefe do|prefeito

executivo, especialmente agueles
relacionados ao Poder Judiciario e Poder
Legislativo.

= Assessorar o Chefe do Executivo nas
tarefas relacionadas aos assuntos
legislativos; receber e acompanhar as
remessas de todas as suas
correspondéncias.

= Manter informado o Chefe do Executivo
acerca de todas as intimagcbes e
publicacbes da imprensa oficial, no que
diga respeito a Administragcdo Publica
Municipal, devendo, para tanto, utilizar-se
dos meios necessarios.

= Assessorar as acdes de planejamento
junto as Secretarias e  proprios
municipais, possibilitando melhoria de
gestao publica.

= Executar outras funcbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUI(;@ES PROVIMENTO
= Assessorar o Chefe do Executivo no
ASSESSOR DE sentido de: Nao exclusivo e de
GABINETE II * Realizar atendimento ao publico no|ji,re nomeacéo pelo

Gabinete do Chefe do Executivo.
= Organizar, agendar e manter a|Prefeito.
atualizacdo da agenda de atividades,
compromissos e eventos do chefe do
executivo, servindo de elo entre este e 0s
Secretarios Municipais no que diz
respeito as atividades e compromissos
inerentes as autoridades.

» Estabelecer os contatos necessarios
junto aos demais entes Governamentais,
Poder Legislativo e Judiciario.

= Orientar 0S municipes em suas
reivindicagdes, encaminhando os pedidos
ao setor competente;

» Responsabilizar-se pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao Chefe
do Executivo, com compromisso de
manter sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras funcbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Ao Assessor de Gabinete Ill, sera dada 3 _
ASSESSOR DE a atribuicido de assistir o Chefe do|Nao exclusivo e de
GABINETE Il Executivo em determinados bairros do livre nomeagéo pelo

Municipio, a ser definido pelo mesmo,
dividindo o mapa da cidade em 10 partes, | prefeito
designando cada assessor para atuar em
uma das regioes.

= O assessoramento se dara com as
seguintes atribuigdes:

= Estabelecer plataforma de dialogo com
a comunidade, com o escopo de colher
sugestdes, reclamacdes e subsidios para
aprimoramento e aperfeicoamento das
politicas publicas a serem adotadas, bem
como, daquelas em andamento.

= Recomendar, com a anuéncia do Chefe
do Executivo, do envio de notificagbes ou
comunicados a populacdo, informando
acerca da realizacdo de Audiéncias
Plblicas, com as respectivas datas,
locais e horérios.

= As atividades do Assessor de Gabinete
lll deverdo ser descritas pormenorizadas
em relatério, mantendo-se o devido sigilo
das informacbes nele inseridas e
entregues pessoalmente ao Chefe do
Executivo.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO

= Assessorar 0 Secretario de
ASSESSOR DE Planejamento e Desenvolvimento |[Nao exclusivo e de
PLANEJAMENTO | Econ@mico e Habita}cional no sentido de:
= Articular e orientar, segundo as
diretrizes do secretario, a aplicacdo do |prefeito
Programa de Desenvolvimento
Estratégico do Municipio, na forma
especificada pela legislacdo municipal,
estadual e federal.

» Providenciar o levantamento de dados
sobre o Patriménio imobiliario do
Municipio, para que referidas
informacdes sejam remetidas, em carater
sigiloso, ao Secretario e ao Chefe do
Executivo, visando  definir  locais
estratégicos para implantacdo de
equipamentos urbanos e comunitarios.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria de Planejamento e
Desenvolvimento Econdmico e
Habitacional, perante o0s Conselhos
Municipais que assim o exigir.

= Em conjunto com o0s demais
assessores da Secretaria, desenvolver e
implementar acfes estratégicas de
efetivacdo do Plano Diretor Municipal.

= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
Municipal especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacédo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario, com compromisso de manter
sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras funcbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.

livre nomeacao pelo
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO

= Assessorar 0 Secretario de
ASSESSOR DE Planejamento e Desenvolvimento |[Nao exclusivo e de
PLANEJAMENTO II Econ@mico e Habita}cional no sentido de:
= Articular e orientar, segundo as
diretrizes do secretario, a aplicacdo do |prefeito
Programa de Desenvolvimento
Estratégico do Municipio, na forma
especificada pela legislacdo municipal,
estadual e federal.

= Coordenar estratégias de aproximacao
junto aos empreendedores visando a
implantacdo de novas empresas e
industrias no municipio de Tatui.

= Estabelecer plataforma de dialogos
junto as instituicbes e Departamentos
relacionados ao meio empreendedor.

= Realizar interface com empresas e
entes governamentais, no Brasil e no
exterior, buscando novas fronteiras para
o desenvolvimento econémico local.

= Assistir 0 Secretario nas acfes de
planejamento junto a outras Secretarias
municipais, possibilitando melhoria na
gestao publica.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria de Planejamento e
Desenvolvimento Econdmico e
Habitacional, perante o0s Conselhos
Municipais que assim o exigir.

= Assessorar 0o Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizagéo de informagdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario, com compromisso de manter
sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras fungdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.

livre nomeacao pelo
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO

= Assessorar 0 Secretario de
ASSESSOR DE Planejamento e Desenvolvimento |[Nao exclusivo e de
PLANEJAMENTO I Econ@mico e Habita}cional no sentido de:

= Articular e orientar, segundo as
diretrizes do secretario, a aplicacdo do |prefeito
Programa de Desenvolvimento
Estratégico do Municipio, na forma
especificada pela legislacdo municipal,
estadual e federal.

= Coordenar os planos e atividades para
os trabalhos da Incubadora de Empresa.

= Executar acbes de planejamento junto
as outras Secretarias  municipais,
possibilitando melhoria na  gestédo
publica.

= Acompanhar todo o processo de
implantagédo das novas empresas, desde
0 requerimento de ingresso na
incubadora, sua insercdo no mercado e
apuracdo dos resultados obtidos pelas
mesmas nos anos subsequentes.

= Manter comunicagdo permanente entre
as novas empresas € 0 Secretario de
Planejamento.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria de Planejamento e
Desenvolvimento Econdmico e
Habitacional, perante o0s Conselhos
Municipais que assim o exigir.

= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacgéo de informagdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario, com compromisso de manter
sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras funcgbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.

livre nomeacao pelo
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUIQC)ES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario de Governoe| _
ASSESSOR DE Negocios Juridicos no sentido de: Ndo exclusivo e de
GOVERNO E = Articular e orientar, segundo as|jj e nomeacso pelo
] diretrizes do secretario, a aplicacdo do _
NEGOCIOS Programa de Desenvolvimento | prefeito
JURIDICOS Estratégico do Municipio, na forma

especificada pela legislacdo municipal,
estadual e federal.

= Determinar aos Departamentos
competentes as medidas necessérias
para a publicacdo dos atos oficiais e
inclusdo da legislacdo municipal na midia
escrita e eletrbnica.

» Manter sigilo quanto aos bens méveis
ou imoveis que estejam em vias de sofrer
declaracao de utilidade publica,
necessidade publica ou interesse publico,
salvo as comunica¢gbes necessarias a
serem estabelecidas junto aos
respectivos proprietarios.

= Coordenar equipes de trabalho e
adotar medidas para resolugdo das
atividades inerentes a Secretaria.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria de Governo e Negocios
Juridicos, perante  os  Conselhos
Municipais que assim o exigir.

= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario, com compromisso de manter
sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras funcbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO

= Assessorar 0 Secretario de Governo e
ASSESSOR DE Negocios Juridicos, o Diretor de|Nao exclusivo e de
SUPRIMENTOS, DE Syprimentos, o Diretor de L_icitagc")es eo
. Diretor de Contratos no sentido de:
LICITACOES EDE |= Garantir a inviolabilidade dos atos, |prefeito
CONTRATOS documentos e informacdes referentes a
procedimentos licitatérios, dos quais,
venha a ter sob sua responsabilidade a
guarda e a tramitacao.

= Assessorar 0S Diretores de
Suprimentos, Licitacbes e de Contratos
em todas as tarefas inerentes a
coordenacdo e  organizagcdo  dos
Departamentos.

= Assessorar o Diretor de Suprimentos
na implementacéo de acbes e programas
gue visem a economia e uso racional dos
materiais, destinados as atividades das
Secretarias e  Departamentos  do
Municipio, responsabilizando-se  pelo
armazenamento e conservagado dos
materiais de consumo que @ se
encontrarem em estoque no Pacgo
Municipal.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacéo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao Diretor
de Suprimentos, Diretor de Licitagbes e
do Diretor de Contratos, com
comprometimento de manter sigilo sobre
0S MesmMos.

= Executar outras funcbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.

livre nomeacéo pelo
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO

= Assessorar o0 Chefe do Executivo
ASSESSOR EM perante o0 Sistema de Tecnologia da|Nao exclusivo e de
TECNOLOGIA DA In]‘or_magéo de _t.ogla a administracéo
. publica, e dirigir o Centro de
INFORMACAO Processamento de Dados — CPD no|prefeito
sentido de:

= Coordenar projetos de distribuicdo de
internet para todos os Departamentos e
Secretarias.

* Implementar e elaborar projetos
relacionados a informatica em geral.

= QOrientar e treinar equipe de técnicos
de informatica para dar suporte as
Secretarias e Departamentos.

= Garantir a inviolabilidade e o sigilo da
transmissao de dados eletronicos, dos e-
mails enviados e recebidos, dos arquivos
eletrbnicos e banco de dados, referente
ao Chefe do Executivo e de todos os
demais servidores municipais.

= Executar outras fungbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.

livre nomeacao pelo
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
» Assessorar 0 Secretario de Fazenda e
ASSESSOR DE Financas e o Chefe do Executivo no sentido | N&o exclusivo e de
de: . ~
FAZENDA E = Articular e orientar, segundo as diretrizes livre nomeacao pelo

FINANCAS | do _S(_ecretério, a aplicacdo da Iegislgg_éo prefeito
municipal, estadual e federal, em matérias

relacionadas a fazenda e financas.

» Assisti-los em assuntos relacionados a
arrecadacdo e ao sistema tributario
municipal, garantindo, para tanto, o sigilo das
informagdes obtidas.

» Assessorar 0 Secretario na coordenacao e
no gerenciamento das atividades
relacionadas a Secretaria da Fazenda e
Financas perante a Administracdo Publica
Direta e Indireta.

= Servir como elo permanente entre o
Secretario da Fazenda e Financas e o0s
Departamentos de Tributacdo, Fiscalizacéo,
Cadastro, Tesouraria, Contabilidade e
Planejamento Urbano, podendo recomendar
medidas e solucdes, com a anuéncia do
superior imediato.

= Representar o Secretario da Fazenda e
Finangas quando por ele solicitado;

= Representar, caso indicado, a Secretaria
de Fazenda e Financas, perante 0s
Conselhos Municipais que assim o exigir.

= Responsabilizar-se  pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos e
correspondéncias referentes ao Secretério da
Fazenda e Financas e ao Chefe do
Executivo, dos quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre os
mesmos.

» Assessorar 0 Secretdrio em todas as
atividades relacionadas as suas atribuicdes
proprias, definidas em Lei especifica que
dispde sobre as Secretarias Municipais.

= Executar outras funcfes inerentes ao seu
cargo, de acordo com seu superior imediato.
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar o Secretério da Fazenda e
ASSESSOR DE Financas no sentido de: Nao exclusivo e de
FAZENDA E " Articular e orientar, segundo as||ie nomeagdo pelo
diretrizes do Secretario, a aplicacdo da .
FINANCAS I legislacdo municipal, estadual e federal, | prefeito
em matérias relacionadas a fazenda e
financas.

= Recomendar, com a anuéncia do
Secretario da Fazenda e Financas, aos
servidores em exercicio no Departamento
de Fiscalizacdo e Cadastro a confeccéo
de pareceres e certidbes para fins de
prestar esclarecimentos e respostas aos
Poderes Legislativo e Judiciario, no que
for pertinente.

» Implementar planos estratégicos de
padronizacdo dos servicos realizados
pelos Departamentos de Fiscalizacéo e
Cadastro.

= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

» Responsabilizar-se pela guarda e
organizacao de informacdes, documentos e
correspondéncias referentes ao Secretéario
da Fazenda e Financas, dos quais tiver
acesso, com comprometimento de manter
sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras fungbBes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUIQOES PROVIMENTO
= Assessorar o Secretario do Trabalho N .
ASSESSOR DO e do Desenvolvimento Social no sentido | N@o exclusivo e de
TRABALHO E de: livie nomeac&o pelo

= Assessorar, diretamente o Secretario
DESENVOLVIMENTO | na determinacdo e coordenacdo para a|prefeito
SOCIAL coleta de subsidios para levantamento
da realidade social do Municipio, no
intuito de implementacdo de acdes que
tenham por finalidade a reducdo da
desigualdade social local.

= Obter e requisitar dos assistentes
sociais e demais servidores, relatério
pormenorizado acerca das diligéncias
realizadas no Municipio.

= Implementar planos estratégicos de
padronizacdo dos servicos realizados
pela Secretaria.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria de Trabalho e
Desenvolvimento Social perante os
Conselhos Municipais, que assim o
exigir.

= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicdes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

» Responsabilizar-se pela guarda e
organizacdo de informagdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretéario do Trabalho e do
Desenvolvimento Social, dos quais tiver
acesso, com comprometimento de manter
sigilo sobre os mesmaos.

= Executar outras fungbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar Secretario de Obras e
ASSESSOR DE Infraestrutura no sentido de: Nao exclusivo e de
OBRAS E " ImpIe_menNtar planos e_stratégicc_)s de | jivre nomeacéo pelo
padronizacdo dos servicos realizados
INFRAESTRUTURA pela Secretaria. prefeito

= Estabelecer plataformas de didlogo
junto a membros da Secretarias
Estaduais e Ministérios, quando solicitado
pelo superior imediato.

= Representar, se indicado, a Secretaria
de Obras e Infraestrutura perante os
Conselhos Municipais que assim o exigir.
= Assessorar 0o Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

» Responsabilizar-se pela guarda e
organizacao de informacdes, documentos e
correspondéncias referentes ao Secretario
de Obras e Infraestrutura, dos quais tiver
acesso, com comprometimento de manter
sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras fungbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar 0o Secretario de Agricultura
ASSESSOR DE no sentido de: Nao exclusivo e de
AGRICULTURA = Assessorar o secretario de Agricultura | i, re nomeacéo pelo

no levantamento de dados estatisticos
acerca da produtividade local e uso|prefeito
sustentavel do solo rural.

= Assessorar 0 Secretario na criagao de
mecanismos e determinar aos
proprietarios de imoOveis rurais a sua
atualizacdo cadastral e definicdo das
respectivas areas de reserva legal.

= Estabelecer plataformas de didlogo
junto a membros da Secretaria do Meio
Ambiente para definir metas para
prevencdo da poluicdo da bacia
hidrografica local.

= Gerenciar equipes de monitoramento
das areas rurais evitando a ocupacao e
destinacao indevida do solo rural.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria de Agricultura perante os
Conselhos Municipais que assim o exigir.
= Assessorar 0o Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

» Responsabilizar-se pela guarda e
organizacao de informacdes, documentos e
correspondéncias referentes ao Secretéario
de Agricultura, dos quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre os
mesmos.

= Executar outras fungbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar o Secretario de Educacao
ASSESSOR DA no sentido de: Nao exclusivo e de
EDUCACAO * Articular e orientar, segundo as||y e nomeacéo pelo

diretrizes do Secretéario, a aplicacdo dos
programas nacionais, estaduais e |prefeito
municipais, relacionadas a educacéo.

= Assessorar 0 Secretario na
coordenacao das atividades dos demais
funcionarios do gabinete, atuando na
distribuicdo de tarefas.

» Planejar e adotar medidas aptas a
promover a execucdo de todas as
atividades da unidade ou servico,
orientando, e avaliando resultados, para
assegurar o desenvolvimento da politica
de educacéo.

= Estabelecer plataformas de dialogo
junto a membros da Secretaria Estadual
da Educacao e Ministério da Educacéo,
podendo solicitar a formalizacdo de
convénios e aderir a programas de
aperfeicoamento da educacdo, quando
solicitado pelo Secretario da Educacéo
ou pelo Chefe do Executivo.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria da Educagdo perante o0s
Conselhos Municipais que assim o exigir.
= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacao de informacdes, documentos e
correspondéncias referentes ao Secretario
da Educacédo, dos quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre os
mesmos.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUI(;OES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario da Saude no
ASSESSOR DA sentido de: Nao exclusivo e de

= Articular e orientar, segundo as diretrizes | . -
do Secretario, a aplicacio dos programas |/V'€ nomeagao pelo
relacionados a politica nacional da satde. prefeito

= Auxiliar o Secretario da Salde, na
coordenacéo de equipe de trabalho voltada a
otimizar a utilizacdo de seus recursos e a
implementacédo de novos investimentos.

= Assessorar nas acfes de avaliagdo de
qualidade, desempenho, grau de
resolutividade de agbes e servicos prestados
no &mbito da Secretaria da Saude.

= Conjuntamente com superior imediato,
coordenar trabalhos especiais solicitados
pelo Secretario e/ou Chefia do Poder
Executivo.

= Funcionar como elo permanente entre o
Secretario da Saude e os coordenadores das
Unidades Basicas de Salde, Postos e
Ambulatorios.

= Assessorar junto aos coordenadores das
Unidades Baéasicas de Saulde, relatérios
estatisticos de atendimentos, para aplicacédo
de melhores politicas de salde publica.

» Representar, caso indicado, a Secretaria
da Saude perante os Conselhos Municipais
gue assim o exigir.

» Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades relacionadas as suas atribuicbes
préprias, definidas em Lei especifica que
dispde sobre as Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se  pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos e
correspondéncias referentes ao Secretério da
Saude, dos quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre os
mesmos.

= Executar outras func¢des inerentes ao seu
cargo, de acordo com seu superior imediato.

SAUDE |
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario da Saude no
ASSESSOR DA sentido de: Nao exclusivo e de
SAUDE Il = Articular e orientar, segundo as|ire nomeacéo pelo

diretrizes do Secretario, a aplicacdo dos
programas relacionados & politica|prefeito
nacional da saude.

= Assessorar na implementacdo de
politicas e campanhas preventivas na
area de saude.

= Gerenciar eventos de promocgédo e
campanhas de conscientizacdo acerca de
doencas epidemioldgicas.

= Coordenar as acbes de avaliacado de
qualidade, desempenho, grau de
resolutividade de acbes e servicos
prestados no ambito da Secretaria da
Saude.

» Assessorar 0 Secretdrio em todas as
atividades relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacéo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario da Saude, dos quais tiver
acesso, com comprometimento de
manter sigilo sobre os mesmos.

= Assessorar 0 Secretario da Saude na
garantia de se dar publicidade dos dados
referente & Secretaria da Saude, com
referéncias estatisticas da situacao atual
e das medidas preventivas adotadas.

= Executar outras funcbes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUIQ@ES PROVIMENTO
= Assessorar o Secretario de Cultura,| _
ASSESSOR DE Turismo, Esporte, Lazer e Juventude e o|Nao exclusivo e de
ESPORTE Diretor de Esportes, no sentido de_: _ livre nomeacéo pelo
= Assessorar nas atividades _
relacionadas ao Esporte na Secretaria. prefeito

= Assessorar na coordenagcdo de
eventos esportivos.

= Estabelecer plataformas de didlogo
junto a membros da Secretaria Estadual
e Ministério dos Esportes, podendo
solicitar a formalizacdo de convénios e
aderir a programas de aperfeicoamento
do Esporte.

= Assessorar o Secretario e o Diretor de
Esportes em todas as atividades
relacionadas as suas  atribuicdes
proprias, definidas em Lei especifica que
dispde sobre as Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao Diretor
de Esportes e o0 Secretario de Cultura,
Turismo, Esporte, Lazer e Juventude, dos

guais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre
0S Mesmos.

* Representar, caso indicado, a
Secretaria da Cultura, Turismo, Esporte,
Lazer e Juventude perante os Conselhos
Municipais que assim o0 exigir, em
especial, tratando-se de esportes.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario de Cultura, N _
ASSESSOR DE Turismo, Esporte, Lazer e Juventude e o|Nao exclusivo e de
TURISMO Diretor de Turismo, no sentido de: livre nomeacéo pelo

= Assessorar nas atividades
relacionadas ao Turismo na Secretaria. | prefeito
= Fomentar o turismo local.

= Estabelecer plataformas de dialogo
junto a membros da Secretaria Estadual
do Turismo e Ministério do Turismo,
podendo solicitar a formalizacdo de
convénios e aderir a programas de
aperfeicoamento do Turismo.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria da Cultura, Turismo, Esporte,
Lazer e Juventude perante os Conselhos
Municipais que assim o exigir.

= Assessorar o Secretario e o Diretor de
Turismo em todas as atividades
relacionadas as suas  atribuicdes
proprias, definidas em Lei especifica que
dispde sobre as Secretarias Municipais.

» Responsabilizar-se pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao Diretor
de Turismo e o Secretario de Cultura,
Turismo, Esporte, Lazer e Juventude, dos

quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre
0S Mesmos.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria da Cultura, Turismo, Esporte,
Lazer e Juventude perante os Conselhos
Municipais que assim o0 exigir, em
especial, tratando-se de Turismo.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario de Cultura, N _
ASSESSOR DE Turismo, Esporte, Lazer e Juventude e o|Nao exclusivo e de
CULTURA Diretor de Cultura, no _sentldo de: _ livre nomeacéo pelo
= Assessorar nas atividades relacionadas _
a Cultura na Secretaria. prefeito

= Dirigir eventos culturais e coordenar a
contratacao de servigcos e espetaculos.

= Estabelecer plataformas de didlogo
junto a membros da Secretaria Estadual
e Ministério da Cultura, podendo solicitar
a formalizacdo de convénios e aderir a
programas de aperfeicoamento da
Cultura.

= Assessorar 0 Secretario e o Diretor de
Cultura em todas as atividades
relacionadas as suas  atribuicdes
préprias, definidas em Lei especifica que
dispde sobre as Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacéo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao Diretor
de Cultura e o Secretario de Cultura,
Turismo, Esporte, Lazer e Juventude, dos

quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre
0S mesmos.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria da Cultura, Turismo, Esporte,
Lazer e Juventude perante os Conselhos
Municipais que assim o0 exigir, em
especial, tratando-se de Cultura.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.
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LEI MUNICIPAL N°4.436, DE 09 DE SETEMBRO DE 2010

CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario de Meio
ASSESSOR DE Ambiente no sentido de: Nao exclusivo e de

MEIO AMBIENTE -_Arti_cular e orie,nf[ar, segund~o as
diretrizes do Secretério, a aplicacdo dos
programas relacionados & politica|prefeito
nacional de meio ambiente.

= Assessorar 0 Secretario de Meio
Ambiente no sentido de coordenacao das
atividades da equipe dos servidores em
atividade na Secretaria do Meio
Ambiente.

= Estabelecer plataformas de didlogo
junto a membros da Secretaria da
Agricultura para definir metas para
prevencdo da poluicdo da bacia
hidrografica local.

= Assessorar em todo o levantamento de
dados estatisticos acerca da politica de
protecao ao Meio Ambiente,
implementagdo do  Plano  Diretor
Municipal, Agenda 21 e Programa
Municipio Verde.

= Representar, caso indicado, a
Secretaria do Meio Ambiente perante os
Conselhos Municipais, que assim o exigir.
= Assessorar 0 Secretario em todas as
atividades relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacédo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario de Meio Ambiente, dos quais
tiver acesso, com comprometimento de
manter sigilo sobre os mesmos.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.

livre nomeacéo pelo
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CARGOS SUMULA DE ATRIBUICOES PROVIMENTO
= Assessorar 0 Secretario de Seguranca| _
ASSESSOR DE Publica e Transportes no sentido de: Nao exclusivo e de
SEGURANCA . ,Agsessorar 0 Secretario de Seg_uranga livre nomeacéo pelo
Publica e Transportes no sentido de

PUBLICA E coordenacdo das atividades da equipe | prefeito
TRANSPORTES dos servidores em atividng na
Secretaria de Seguranca Publica e
Transportes.

= Assessorar 0 Secretario na obtencao
de dados estatisticos acerca do indice de
criminalidade no municipio, para adocéo
de politicas eficazes de prevencdo da
criminalidade.

= Estabelecer plataformas de didlogo
junto a membros da Secretarias de
Estado e Ministérios relacionados ao
assunto.

= Representar, a  Secretaria da
Seguranca Publica e Transportes perante
os Conselhos Municipais, que assim o
exigir.

= Assessorar 0o Secretario em todas as
atividades  relacionadas as  suas
atribuicbes proprias, definidas em Lei
especifica que dispde sobre as
Secretarias Municipais.

= Responsabilizar-se pela guarda e
organizacdo de informacdes, documentos
e correspondéncias referentes ao
Secretario de Seguranca Publica e
Transportes, dos quais tiver acesso, com
comprometimento de manter sigilo sobre
0S Mesmos.

= Executar outras funcdes inerentes ao
seu cargo, de acordo com seu superior
imediato.




