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LEI MUNICIPAL N°4.305, DE 28 DE DEZEMBRO DE 20009.

- Disple sobre a criacdo de cargo em
comissao.

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO, Prefeito
Municipal de Tatui, Estado de Sdo Paulo, no uso de suas atribui¢ctes legais, faz saber
que a Camara Municipal de Tatui aprova e ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1° Fica criado, no Quadro de Pessoal da Fundacéo
Educacional “Manoel Guedes”, 01 cargo em comissdo de Assistente Técnico de
Direcdo, de livre nomeacéo e exoneracéo, cuja referéncia salarial estd descrita no Anexo
I, com as seguintes atribuicgdes:

| - proceder ao acompanhamento, avaliacdo e controle da execugédo
do Plano Escolar responsabilizando-se pela atualizagéo, exatidao, sistematizacdo e fluxo
dos dados necessarios ao planejamento dos cursos da escola;

Il - elaborar plano de trabalho e proposta orcamentaria, quando
necessarios para o desenvolvimento e implantacdo de novas atividades, projetos e
cursos encaminhando-os para aprovacao prévia da direcdo da escola e da mantenedora;

111 - elaborar relatério geral anual correspondente as atividades sob
sua responsabilidade, submetendo-os a apreciacdo da direcdo da escola;

IV - prever os recursos fisicos, materiais, humanos e financeiros
para atender as necessidades da escola a curto, médio e longo prazo, promovendo o
continuo aperfeicoamento destes recursos em conformidade com diretrizes da diregdo
da escola;

V - assegurar o cumprimento da legislacdo em vigor bem como dos
regulamentos, diretrizes e normas emanadas do Regimento Escolar, da administracdo
superior e da mantenedora;

VI - promover a integracdo escola-comunidade;
VIl -organizar eventos para divulgacdo e intercambio de
experiéncias articulando agfes que integrem as comunidades de interesse para o

desenvolvimento e aperfeicoamento de programa e cursos;

VI11- estabelecer contatos para fins de parceria com a comunidade
universitaria e comunidade externa;
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IX - coletar, analisar e divulgar os resultados de desempenho dos
alunos, visando a correcdo de desvios no Planejamento Pedagogico assegurando e
promovendo o aperfeicoamento pedagdgico dos docentes e funcionarios, sem prejuizo
das atividades normais por eles desenvolvidas;

X - cientificar os servidores (administrativos, técnicos e docentes) e
aos alunos, antes de sua admissdo ou matricula respectivamente, do Regimento Escolar,
principalmente no que diz respeito aos seus direitos, deveres, penalidades e aos
objetivos dos cursos;

XI - organizar e manter o servico de registro da memoria dos
projetos desenvolvido na instituicao;

XII -avaliar o impacto, nas comunidades interna e externa, dos
programas, cursos e treinamentos realizados pela escola;

XIl1-organizar e manter atualizados os arquivos;

XIV-desenvolver e consolidar uma cultura organizacional que
priorize lideranca, estabilidade, flexibilidade e inovacéo estimulando a participacdo dos
funcionarios na implantacdo e adaptacdo de métodos de gestdo direcionados a
exceléncia;

XV - incentivar o desenvolvimento do saber técnico-administrativo,
vinculado aos valores éticos;

XVI1 - participar das reunides nas quais séo tratados assuntos de sua
competéncia;

XVII- promover estudos para elaboracdo de regulamentos, manuais
e outros instrumentos que possibilitem disciplinar e racionalizar as rotinas, condutas
administrativas e de avaliacdo do desempenho do pessoal,;

XVIII - coordenar e organizar os eventos referentes a concluséo de
cursos da Instituicdo, desde os contatos primarios com os alunos, membros das
comissbes de formaturas e/ou de forma individual, tecendo orientacdo e definindo
data/hora a respeito das solenidades, elaboracdo e encaminhando convites respectivos as
autoridades e professores;

XIX - prestar assessoria, elaborar estudos, pesquisas, pareceres,
relatérios e informacdes no campo de atuacdo funcional;

XX -acompanhar o desenvolvimento das tarefas da Secretaria
Escolar e do pessoal de apoio;
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XXI - promover agbes que estimulem a utilizagdo de espacos
fisicos da Unidade Escolar, bem como o uso dos recursos disponiveis para a melhoria
da qualidade de ensino como: bibliotecas, salas de leitura, televisdo, laboratorios,
informaticas e outros;

XXI1I - exercer, por delegacdo do Diretor, a coordenacéo geral das
provas de selecdo para o ingresso nos cursos mantidos pela escola;

XXII - controlar a frequéncia do pessoal docente e técnico-
administrativo, encaminhando relatorio a direcdo da escola para as providéncias;

XXIV - executar outras atribuicdes correlatas e afins determinadas
pela direcao.

Art. 2° A Fundacdo Educacional “Manoel Guedes” dispord, no
Regimento da Escola Técnica “Dr. Gualter Nunes”, sobre as competéncias e atribuicoes,
do cargo a que se refere o artigo anterior.

Art. 3° As despesas decorrentes da aplicacdo desta Lei correrdo a
conta das dotacGes orcamentarias consignadas a Fundacdo Educacional “Manoel
Guedes”.

Art. 4° Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacéo.

Tatui, 28 de dezembro de 2009.

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO
PREFEITO MUNICIPAL

Paulo Sérgio da Silva
Secretario de Governo e Negocios Juridicos

Publicada no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 28/12/2009.
Neiva de Barros Oliveira

(Oficio n° 679/09, da Camara Municipal de Tatui).
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ANEXO |

N° Denominagéo | Escolaridade | Provimento | Referéncia
Cargos

Assistente
01 Técnico de Superior Comisséo -1V
Direcéo




