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LEI MUNICIPAL N°4.241, DE 18 DE SETEMBRO DE 2009

-Dispbe sobre a criacdo de cargo
no Quadro da Prefeitura Municipal de
Tatui, e da outras providéncias.

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO, Prefeito
Municipal de Tatui, Estado de Sdo Paulo, faz saber que a Camara Municipal aprovou e
ele sanciona e promulga a seguinte Lei:

Art. 1°Fica criado de conformidade com a legislagdo em vigor, no
Quadro de Pessoal da Prefeitura Municipal de Tatui, o cargo publico e sua respectiva
referéncia, conforme tabela abaixo:

Cargo/Efetivos Vagas | Referéncia
Encarregado 06 H

“§ 1° A funcdo de Encarregado, compreende 0s cargos que se
destinam as tarefas de supervisdo e de iniciativa para tomada de decisdo, exigindo
conhecimento de todas as etapas do processo de execucdo de atividades da unidade
supervisionada, aliada a capacidade de gerenciamento das atividades e das relacOes
humanas e atribuicGes tipicas, requesitos para provimento, recrutamento e perspectivas
de desenvolvimento funcional, conforme abaixo:

I. Atribuic0es tipicas:

a) Supervisionar as atividades de sua unidade, com as de outras
unidades interligadas, explicando e treinando subordinados na execucéo de suas tarefas,
para assegurar a normalidade do trabalho e o pleno rendimento de sua unidade;

b) Supervisionar o0s servicos, bem como, de iniciativa para a
tomada de decisdo, exigindo conhecimento de todas as etapas do processo de execucao
de atividades da unidade supervisionada, aliada a capacidade de gerenciamento das
atividades e das relagdes humanas;

c) Promover reunides, discutindo e avaliando os trabalhos
executados e a executar, visando agilizar as tarefas, racionalizando a execucao;

d) Avaliar a eficiéncia dos subordinados, visando sua evolugédo
funcional, bem como a determinacéo de novos procedimentos;

e) Analisar o funcionamento das diversas rotinas, observando o
desenvolvimento e efetuando estudos e ponderagdes a respeito, para propor medidas de
simplificacdo e melhoria dos trabalhos;

f) Responsabilizar-se pelas relagdes humanas na unidade, evitando
conflitos e providenciando condigdes entre os subordinados da unidade;
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g) Relatar o andamento dos trabalhos, apresentando periodicamente
relatérios e justificativas, para informar sobre a execucdo das atividades que lhe
competem;

h) Zelar pelo cumprimento dos regulamentos, ordens e instrugdes
de servigo, aplicando as medidas e providéncias cabiveis, para assegurar a consecucao
dos objetivos visados;

i) Zelar pelo material de servico, solicitando as providéncias
necessarias a sua conservacao ou substituicdo e estabelecendo responsabilidade pelos
prejuizos, para conserva-lo em perfeitas condi¢des de uso;

J) Executar outras atribuicdes afins.

I1. Requisitos para provimento:
a) Instrucdo - ensino médio completo.

I11. Recrutamento:
a) Externo - no mercado de trabalho. Concurso publico.

IV. Perspectiva de desenvolvimento funcional:

a) Promocdo horizontal - para o nivel imediatamente superior na
classe a que pertence.

b) Promocéo vertical - para a classe imediatamente superior.”

§ 2° — As contratagfes dos aprovados em Concurso Publico, serdo
efetuadas pelo Estatuto dos Servidores Publicos Municipais.

Art. 2° As despesas decorrentes com a execucao da presente Lei,
correrdo por conta de verbas proprias do orcamento vigente, suplementada se
necessario.

Art. 3°Esta Lei entra em vigor na data de sua publicacao.

Tatui, 18 de Setembro de 2009.

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO
PREFEITO MUNICIPAL

Paulo Sérgio da Silva
Secretario Municipal de Governo e Negdcios Juridicos
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Luiz Paulo Ribeiro da Silva
Secretario Municipal da Fazenda e Financas

Kétia de Campos Abuchaim
Secretaria Municipal da Saude

Marcello Ribeiro da Silva
Secretario de Obras e Infraestrutura

Marisa Aparecida Mendes Fiusa Kodaira
Secretaria Municipal da Educacéo

Jorge Roberto Rizek
Secretario Municipal da Cultura, Esportes, Turismo, Lazer e Juventude

Sérgio Antdnio Galvéao
Secretario Municipal de Planejamento e Desenvolvimento Econdémico e
Habitacional

Zacharias Nunes Rolim
Secretario Municipal da Agricultura

Paulo Sérgio Medeiros Borges
Secretario Municipal de Meio Ambiente

Luiz Antonio Voss Campos
Secretario Municipal do Trabalho e Desenvolvimento Social

Publicada no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 18/09/09
Neiva de Barros Oliveira

(Oficio n° 465/09, da Camara Municipal de Tatui).



