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DECRETO MUNICIPAL N.°4.684, DE 28 DE JANEIRO DE 2005

LUIZ GONZAGA VIEIRA DE CAMARGO, Prefeito Municipal, no uso
de suas atribuicdes legais e em cumprimento a legislacdo vigente e;

CONSIDERANDO o0s ordenamentos estabelecidos na Lei Organica do
Municipio, as disposi¢cdes da legislacdo orcamentaria e financeira vigentes, as normas
gerais contidas na Lei Federal n° 4.320, de 17 de margo de 1964 e na Lei n.° 3.605, de
02 de dezembro de 2004 e Lei Complementar n® 101, de 4 de maio de 2000;

CONSIDERANDO a insubsisténcia do Balanco do Exercicio de 2004, face as
despesas a regularizar e ao seu fechamento apenas em 19 de janeiro de 2005;

CONSIDERANDO os cancelamentos de empenhos ocorridos em dezembro de
2004, sem que signifique a inexisténcia de obrigacdo assumida pelo Erario Municipal,

CONSIDERANDO a existéncia de restos a pagar sem o0 correspondente recurso
financeiro para fazer face as obrigac@es assumidas pelo Erario Municipal,

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar a execucdo orcamentaria o
equilibrio entre as despesas e as receitas, objetivando a estabilidade financeira do Erario
Municipal, e;

CONSIDERANDO que a consecucdo do Orcamento de 2005 requer a adocéo
de procedimentos que disciplinem a realizacdo dos dispéndios ndo previstos para o
presente exercicio, necessitando disciplinar a forma como ocorrerdo 0s pagamentos
daquelas despesas que forem consideradas regulares; a necessidade de controlar as
despesas do corrente ano para 0 cumprimento das metas e programas, bem como das
reformas necessarias a reestruturacdo da Administracdo Municipal e o controle da
receita;

DECRETA

Art. 1° - A execucdo orcamentaria, financeira, patrimonial e contabil do Municipio de
Tatui sera realizada em conformidade com os principios estabelecidos neste decreto
aplicando-se aos 6rgdos da Administracdo Direta, Indireta e Fundacao
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CAPITULO |
Do Processo de Execucéo
SECAO |
Das Normas Gerais

Art. 2° - A execucdo do Orcamento-Programa de 2005, aprovado pela Lei Municipal n®
3.605, de 02 de dezembro de 2004, far-se-4 em conformidade com a legislagéo federal,
estadual e municipal pertinentes.

Art. 3° - Os 6rgdos municipais , no ambito de suas competéncias, definidas em
legislacdo especifica, adotardo medidas destinadas ao planejamento da utilizagdo de
seus recursos, de modo a respeitar os limites aprovados na lei orcamentéaria e a
programacéo financeira do exercicio.

Art. 4° - Cabera a Secretaria Municipal de Fazenda e Financas, 0 gerenciamento da
execucao orcamentaria, efetuando estudos, analises e projecdes para subsidiar a adocéo
de eventuais medidas no decorrer do exercicio que impliqguem em alteracdes nos valores
das dotagdes, bem como produzir relatorios de controle indicando as medidas a serem
adotadas pela Administracdo Superior no sentido de corrigir eventuais desequilibrios no
fluxo de receita e de despesa, respeitando-se o disposto na Lei n.° 3.605/2004.

§ Unico - Competira ainda, & Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas, o registro e
contabilizacdo da receita arrecadada e da despesa realizada.

SUBSECAO |

Da Discriminacdo da Receita

Art. 5° - A discriminagdo da receita é a constante dos Anexos integrantes da Lei
Orgamentaria n° 3.605, de 02 de dezembro de 2004.

CAPITULO Il
SECAO |
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Da Programacao Orcamentaria e Financeira de Despesa do Municipio

Art. 6° - Toda e qualquer despesa devera ser precedida da reserva de recursos, na
respectiva dotacdo, que podera ou ndo ser autorizada, de acordo com a disponibilidade
de recursos financeiros, periodicamente apurada, mediante a atualizacdo da
programacéo financeira e do cronograma de execucao mensal de desembolso, exigidos
pelo artigo 8° da Lei de Responsabilidade Fiscal.

Art. 7° - Os recursos or¢camentarios disponiveis para movimentacdo e empenho serdo
utilizados obedecendo-se ao sistema de quotas bimestrais, na forma do artigo 8° da Lei
de Responsabilidade Fiscal.

8 1° - O montante de cada quota é fixado por dotag&o.

§ 2° - Estdo excluidas do contingenciamento e do sistema de quotas as dotacdes
relativas a pessoal civil, obrigacdes patronais, ao Sistema Geral de Previdéncia, PASEP,
servigo da divida, requisitorios judiciais, recursos vinculados, Fundos Especiais com
Receitas Proprias e as dotagdes referentes a obras e servicos definidos no Orgamento.

8 3° - As dotagOes vinculadas a receitas especificas, decorrentes de convénios especiais
ou operacdes de crédito, ficam igualmente excluidas do contingenciamento e do sistema
de quotas.

8 4° - Os saldos das quotas bimestrais ndo utilizados serdo automaticamente transferidos
para o trimestre seguinte.

8 5° - O contingenciamento e as quotas bimestrais poderdo, excepcionalmente, ser
liberadas no todo ou em parte, pelo Prefeito Municipal, mediante pedido fundamentado
dos orgdos, principalmente para o cumprimento de contratos continuados e reempenhos,
desde que compativel com o fluxo de caixa do municipio.

Art. 8° - Em se tratando de licitaces e renovacgdes de contratos existentes, inclusive de
locacbes, que impliguem em aumento de despesa, a Secretaria Municipal de Fazenda e
Financas devera ser previamente ouvida quanto aos cronogramas de desembolso,
conforme dispde o artigo 40, inciso X1V, alinea ‘“‘b’’, da Lei Federal no. 8.666/93 e
alteracdes posteriores.

Art. 9° - No que concerne as despesas aludidas nos artigos 16, 17 e 18 da Lei de
Responsabilidade Fiscal n® 101, os processos devem ser encaminhados, devidamente
instruidos quanto a valores, periodicidade e declaracdo do ordenador da despesa quanto
aos itens Il e pardgrafos do artigo 16, bem como dos artigos 17 e 18, a Secretaria
Municipal de Fazenda e Financas, para manifestacao.
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Art. 10 - As dotacBes vinculadas a receitas especificas, decorrentes de convénios ou
operagdes de crédito, bem como as que vierem a ser criadas por meio de creditos
adicionais, permanecerdo bloqueadas para empenho, enquanto ndo se tornarem efetivas
as condicdes que assegurem o recebimento das respectivas receitas.

8 1° - As liberagOes, parciais ou totais, serdo autorizadas pela Secretaria Municipal de
Fazenda e Financas, quando constatado o ingresso efetivo do recurso ou apresentado o
contrato de financiamento e convénio devidamente formalizados.

8§ 2° - Compete ao Departamento de Contabilidade e Orgamento da Secretaria Municipal
de Fazenda e Financas o controle do disposto neste artigo.

Art. 11 - O repasse de recursos a Camara Municipal sera efetuado pela Secretaria
Municipal de Finangas em duodécimos, a serem pagos até o dia 20 (vinte) de cada més.

8 1° - O valor do duodécimo serd obtido através da divisdo do saldo existente pela
guantidade de meses, contada desde o més de competéncia, inclusive, até o més de
dezembro de 2005, respeitado o disposto no artigo 168 da Constituicdo Federal e no
inciso XVIII, do artigo 48, da Lei Orgéanica do Municipio.

§ 2° - Entende-se por saldo existente o valor das dotagdes, atualizado com eventuais
suplementacGes, menos os duodécimos repassados até o més anterior.

SECAO I

Da Disponibilizacdo dos Recursos Or¢amentarios

Art. 12 - A disponibilizagdo para empenho dos recursos orcamentarios sera efetivada de
acordo com a solicitacdo de reserva, observado o seguinte detalhamento da despesa:

| -- classificac&o institucional por Orgao;
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Il -- classificacdo funcional da despesa, diretriz, programa e acdo or¢camentaria, ou seja,
atividade e/ou projeto;

111 -- classificacdo econbmica, até o nivel de elemento e item;

IV -- indicacéo da fonte principal de recursos.

SECAO 111

Da Reserva de Recursos e do Empenho da Despesa

Art. 13 - Toda despesa sera, obrigatoriamente, precedida de reserva de recursos
orcamentarios, com antecedéncia minima de 5 (cinco) dia Uteis, para as providéncias
cabiveis.

§ Unico - A reserva de recursos de que trata este artigo observara:

| -- propriedade de imputacdo de despesa;
Il -- existéncia de crédito orcamentéario suficiente para atendé-la;
111 -- limite da despesa na programacdo trimestral da unidade;

IV — Existéncia de recurso financeiro

Art. 14 - E vedada a realizacio de despesas sem prévio empenho.

8 Unico - A realizagdo de despesas em desacordo com o disposto nos artigos 12 e 13
acarretara a responsabilizacdo dos agentes publicos que lhe deram causa.

Art. 15 - As Notas de Empenho serdo processadas pela Contabilidade, conforme
procedimentos legais e valores constantes da Programacéo Orcamentaria da Despesa da
P.M.T., mediante registro de eventos que vincule o comprometimento das dotacoes
orcamentarias e respectivas quotas.

8 1° - As Notas de Empenho serdo formalizadas pela Contabilidade, com a autorizagédo
do ordenador de despesa, em duas vias com a seguinte destinacao:
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| -- a primeira via sera entregue ao credor, mediante oficio ao Orgdo emissor;

I1-- a segunda via sera anexada ao respectivo processo.

8 2° - No que tange a contratos, convénios, servicos de utilidade publica continuos, as
reservas deverdo ser solicitadas pelo valor total, nas dotacbes a eles referentes.

8 3° - Ficam os ordenadores, das respectivas despesas, responsaveis por solicitar a
emissdo dos empenhos das parcelas, no final de cada bimestre, a fim de que ndo
ocorram despesas sem prévio empenho.

Art. 16 - O empenho de despesa a ser custeada, integral ou parcialmente, depende da
efetiva contratagcdo da operacdo de crédito, assegurando a disponibilidade dos recursos
destinados ao pagamento dos compromissos a serem assumidos.

Art. 17 - A reducdo ou o cancelamento, no exercicio financeiro, de compromisso que
originou 0 empenho, implicard na anulagdo parcial ou total deste, revertendo a
importancia correspondente a respectiva dotagao.

SECAO IV

Da Ordenacéo e Liquidacédo da Despesa

Art. 18 - Para ordenar despesa, a autoridade competente observard rigorosamente a
legislagcdo em vigor, especialmente a Lei Federal n°® 4.320/64, a existéncia de dotacdo
especifica e saldo suficiente, bem como o exato enquadramento nas classificacdes
funcional-programatica e econémica.

§ Unico - Compete a Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas, através do
Departamento de Contabilidade, conferir a classificacdo orcamentaria constante das
notas de empenho, devolvendo a origem aquelas que contenham erros, para a devida
retificacdo.

Art. 19 - Processar-se-ao exclusivamente por intermédio da Divisdo de Compras, todas
as compras de materiais ou realizacdo de servigos e obras. As solicitacbes deverdo
necessariamente estar acompanhadas de:

I -- documento demonstrando a finalidade da aquisicdo de materiais, realizacdo de
servigos ou obras;

Il -- relatdrio de estoques existentes, no caso de compras de materiais;
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111 -- planilha de previséo de consumo de materiais ou cronograma dos servigos e obras.

§ Unico - Excluem-se do disposto neste artigo as despesas realizadas sob o regime de
adiantamento.

Art. 20 - As dotacOes destinadas a subvenges sociais figuram no orgcamento pelos seus
valores globais. O pagamento deve estar previamente autorizado por Lei, conforme
exigéncia da Lei de Diretrizes Orcamentarias n° 3.592, de 27 de julho de 2004, artigo
10, devendo a entidade beneficiada estar em dia com a prestagdo de contas de
subvengdes eventualmente recebidas em exercicios anteriores.

Art. 21 - A liquidacdo da despesa consiste na atestacdo de sua regularidade, apds a
verificacdo do direito adquirido pelo credor, decorrente do efetivo cumprimento de suas
obrigacdes, seja pela entrega do material, pela prestacdo do servigo ou execugdo da
obra, seja pelo implemento de condicéo contratual, observado o disposto no artigo 63 da
Lei Federal n®4.320, de 17 de marco de 1964.

Art. 22 - As liquidacdes de despesas a conta de recursos vinculados, Fundos Especiais
de Despesa, bem como de receitas proprias das FundacGes, dependerdo sempre da
existéncia de recursos financeiros.

Art. 23 - As despesas, inclusive extra-orcamentarias serdo ordenadas pelo Prefeito apds
a devida liquidadas.

Art. 24 - Nas despesas provenientes de contratos para prestacdo de servicos, realizacao
de obras, fornecimento de bens ou locacdo de imoveis, sem clausula de reajuste, devera
ser providenciado a reserva do valor global contratado. Caso o contrato tenha prazo de
vigéncia que ultrapasse o exercicio, 0 valor para reserva sera equivalente ao montante
suficiente para cobertura no ano de 2005, devendo, no entanto ser autorizada a
contratacdo pelo seu valor global.

§ Unico - Se houver clausula de reajuste, devera ser providenciado, também, a reserva
por estimativa do mesmo, observada a condicdo estabelecida no ““caput’” do artigo.

SECAO YV

Da Programacao do Desembolso

Art. 25 - Para fins de pagamento, a Secretaria Municipal de Fazenda e Financas, por
meio do Departamento de Contabilidade, examinaré cada uma das Notas de Liquidacéo,
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guanto aos valores a serem pagos, valores a serem retidos, documentos comprobatorios,
datas de vencimento, etc.

§ 1° - Para permitir este controle, cada érgdo, especialmente a Secretaria Municipal de
Governo e Negocios Juridicos, fica obrigada a remeter ao Setor de Contas a Pagar,
copias de todos os contratos, cartas-contrato, convénios e ajustes firmados no decorrer
do exercicio, que impliqguem em compromissos financeiros a serem suportados pelo
Municipio.

§ 2° - As notas fiscais de reajustes devem ser acompanhadas dos respectivos calculos e
demonstrativos, elaborados pelo 6rgdo usuério, juntando-se uma das vias a0 processo
correspondente.

8 3° - Todos os processos referentes a pagamentos de quaisquer natureza devem dar
entrada na Secretaria Municipal de Fazenda e Financas, Setor de Contas a Pagar, com
antecedéncia minima de 5 (cinco) dias Uteis da data do respectivo vencimento.

Art. 26 — Todos o0s pagamentos serdo exclusivamente realizados por meio de
Documento de Crédito (DOC) ou Transferéncia Eletronica Disponivel (TED) em nome
do favorecido, apos visto do Tesoureiro e 0 pague-se pelo Prefeito Municipal.

SECAO VI

Das Alteracdes Orcamentarias e Créditos Adicionais

Art. 27 - As solicitagdes de antecipacGes de quotas bimestrais serdo dirigidas a
Secretaria Municipal de Fazenda e Financgas para analise quanto ao mérito, que a vista
das justificativas apresentadas, podera, excepcionalmente, autoriza-las, de acordo com a
disponibilidade financeira.

Art. 28 - Os pedidos de liberacdo total ou parcial da dotacdo contingenciada, serdo
dirigidos a Secretaria Municipal de Fazenda e Financas, instruidos com justificativa da
necessidade dos recursos pleiteados, que procedera a analise quanto a disponibilidade
financeira.

Art. 29 - Para abertura de créditos adicionais suplementares, os titulares dos 6rgaos
municipais encaminhardo os respectivos pedidos a Secretaria Municipal de Fazenda e
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Financas, com antecedéncia de no minimo 5 (cinco) dias Uteis, com indicacdo
obrigatoria dos recursos que os cobrirdo, justificando a sua necessidade e demonstrando,
se for o caso, a real possibilidade de anulagao parcial ou total das dota¢des oferecidas.

8 1° - Sendo dois ou mais 0s 0rgdos envolvidos, o pedido devera conter a assinatura de
seus titulares.

8§ 2° - Ndo se admitira a anulacéo parcial ou total de dotacGes que, a juizo da Secretaria
Municipal de Fazenda e Financas, ndo comportem reducdes, diante da necessidade
previsivel de adimplemento de compromissos no decorrer do exercicio.

CAPITULO I

Das Disposicgdes Gerais e Finais

Art. 30 - A Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas adotara, em conjunto com 0s
orgaos envolvidos, as medidas necessarias ao cumprimento de vinculagdes
orcamentarias, ou seja, a aplicacdo de determinadas receitas em determinados
programas, conforme disposic¢des legais e constitucionais vigentes.

Art. 31 - A Secretaria Municipal de Fazenda e Financas, no @mbito de suas atribui¢fes
legais, adotard medidas visando a continuidade e ao aprimoramento dos sistemas de
informatizacdo de dados e 0 acompanhamento da acdo governamental.

Art. 32 - Observados os procedimentos fixados neste Decreto, bem como na Lei
Complementar Federal n° 101, de 04 de maio de 2000, poderao ser baixadas instrucoes
especificas de acordo com as atribui¢Bes de cada Orgéo.

Art. 33 - Preliminarmente a abertura dos procedimentos licitatorios, deverdo ser,
obrigatoriamente, indicados 0s recursos orcamentarios que dardo cobertura as
respectivas despesas.

Art. 34 - A permanéncia de processos relacionados com a matéria, pertinentes a
execuco deste Decreto, nos Orgdos da P.M.T., para fins de manifestacdo ou adocdo de
providéncias que se fizerem necessérias, devera ser de 5 (cinco) dias Uteis, salvo casos
especiais, fato este, em que a permanéncia devera ser justificada.

Art. 35 -- Durante a execu¢do orcamentaria, deverdo ser observados 0s critérios e as
disposicdes previstas na Lei n.° 3.605, de 02 de dezembro de 2004, bem como a
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limitagdo de empenho e a realizacdo de despesas nos Gltimos dois quadrimestres do ano,
com vistas ao cumprimento dos Artigos 9° e 42 da Lei Complementar Federal no. 101,
de 04 de maio de 2000.

Art. 36 - As despesas realizadas em desacordo com as determinagdes constantes neste
Decreto serdo objeto de imediata apuracdo de responsabilidade das autoridades ou
agentes publicos que lhe deram causa.

Art. 37 — Ficam suspensas a liquidacéo e o pagamento de despesas inscritas em Restos
a Pagar do exercicio de 2004, até que seja editada norma especifica regulamentando a
sua forma de pagamento.

8 1° - Observadas as normas legais vigentes, poderdo ser excepcionadas do “caput”;

| — despesas com pessoal, auxilios e contribuicdes e outras remuneracdes de carater
alimentar, inclusive pagamento de conselheiros tutelares;

Il — despesas com PASEP, INSS, FGTS,

Il — despesas judiciais com processamento de feitos, acordos judiciais;
IV — despesas necessarias a arrecadacao de receitas do Municipio;

V - despesas a conta de recursos vinculados;

VI - transferéncias e contribui¢des as fundagdo Manoel Guedes destinadas a pagamento
de pessoal e contribuicBes sociais;

VIl — despesas com servigos prestados pelas empresas publicas a administracdo direta
tais como &gua, energia elétrica, telefone.

VIl — despesas emergenciais com salde, educagdo e assisténcia social, previstas nos
incisos | a VIII deste paragrafo;

IX - regularizacdo de contratos firmados pela Administragdo Municipal que sejam do
interesse publico a sua continuidade;

8 2° - As excec0es previstas no 8 1° deste artigo serdo autorizadas por ato conjunto dos
Secretaria Municipal de Fazenda e Financas e do Prefeito, apo6s justificativa
fundamentada do responsavel pela area a qual as despesas estiverem relacionadas.

8§ 3° - Fica autorizado a Secretaria Municipal de Fazenda e Finangas a formular acordos
com os credores.
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Art. 38 - Fazem parte integrante deste Decreto o Anexo | e Il que tratam
respectivamente da Programacdo Financeira Mensal da Arrecadacdo da Receita do
Exercicio de 2005 e da Programacao Financeira da Despesa do Exercicio de 2005.

Artigo 39 - Este Decreto entra em vigor na data de sua publicacdo, retroagindo seus
efeitos a 1° de janeiro de 2005,

Tatui, 28 de janeiro de 2005

LUIZ GONZAVA VIERA DE CAMARGO
Prefeito Municipal de Tatui

Publicado na Divisdo de Expediente do Departamento de
Administracdo da Prefeitura Municipal de Tatui na data supra e encaminhado aos
jornais locais. Responsavel Divisdo de Expediente, Neiva de Barros Oliveira,




