Prefeitura Municipal de Tatui
GABINETE DO PREFEITO
Av. Domingos Bassi n°. 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

DECRETO MUNICIPAL N°24.799, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

“Regulamenta, no dmbito do poder Executivo do
municipio de Tatui o contrato administrativo, gestdo e
fiscalizacdo do contrato baseadas na Lei n® 14.133/2021 e
da outras providéncias”.

MIGUEL LOPES CARDOSO JUNIOR, Prefeito Municipal de Tatui, Estado de S&o

Paulo, no uso das atribuic6es que lhe séo conferidas por Lei,

DECRETA:

Art. 1° O instrumento de contrato é obrigatorio, salvo nas seguintes hipoteses, em que a
Administracdo podera substitui-lo por outro instrumento hébil, como nota de empenho, autorizacéo

de compra ou ordem de execug&o de servigo:

I - dispensa de licitagdo em razéo de valor;

Il — compras com entrega imediata e integral dos bens adquiridos considerada aquela
com prazo de entrega de até 30 (trinta) dias da ordem de fornecimento e dos quais ndo resultem

obrigacdes futuras, inclusive quanto a assisténcia técnica, independentemente de seu valor;

111 — Servicos cuja execucdo seja concluida no prazo maximo de 30 (trinta) dias e cujo

valor se enquadre nos limites previstos nos incisos | e 1l do art. 75 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo Unico. Os contratos, seus aditivos, atas de registros de precos poderdo ser

assinados mediante uso de assinatura digital.

Subcontratacgédo
Art. 2° A possibilidade e as condi¢Ges de subcontratacdo nas contratacdes de servicos
comuns, e de obras e servigos de engenharia deverdo estar consignadas no termo de referéncia do

objeto em fungéo de suas peculiaridades.
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§1° E vedada a subcontratacéo total do objeto.

82° Se admitida a subcontratacdo do objeto, deve ser prevista no instrumento
convocatorio, mediante as devidas motivagOes, indicando-se a parcela do objeto podera ser

subcontratada e as condigdes, se houverem.

83° A subcontratacdo depende de autorizagdo prévia do gestor do contrato, a quem
incumbe avaliar se 0 subcontratado cumpre os requisitos de habilitacdo e qualificacdo exigidas no
edital de licitacdo, cabendo ao contratado apresentar a Administragéo a documentacdo que comprove

a capacidade técnica do subcontratado.

84° Em qualquer hipotese de subcontratacdo, permanecera a responsabilidade integral
do contratado pela perfeita execucdo contratual, cabendo-Ihe realizar a supervisao e coordenagéo das
atividades do subcontratado, bem como responder perante a Prefeitura contratante pelo rigoroso
cumprimento das obrigagdes contratuais correspondentes ao objeto da subcontratacéao.

85° Nas contratacBes com fundamento no inciso Il e 1V do caput do artigo 74 da Lei n°
14.133/2021, que trata da contratacdo de servicos técnicos especializados de natureza
predominantemente intelectual com profissionais ou empresas de notoria especializacdo, € vedada a
subcontratacdo de empresas ou a atuagdo de profissionais distintos daqueles que tenham justificado

a inexigibilidade.

Da Gestéo e Fiscalizacéo

Art. 3° Para fins do disposto neste decreto, considera-se:

I - gestdo de contrato: a coordenacgdo das atividades relacionadas a fiscalizacdo dos
contratos e dos atos preparatérios a instrugao processual e formalizagdo dos procedimentos relativos

a aplicacdo de san¢des e a extingdo dos contratos, entre outros;

Il — fiscalizagdo: o acompanhamento do contrato com o objetivo de avaliar a execucéo
do objeto nos moldes contratados e, se for o caso, aferir se a quantidade, a qualidade, o tempo e o
modo da prestacdo ou da execucdo do objeto estdo compativeis com os indicadores estabelecidos no

edital, para fins de pagamento, conforme o resultado pretendido pela administragéo;
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Art. 4° A gestdo e fiscalizacdo do contrato, sera realizada por agentes publicos
especialmente designados no Termo de Referéncia, atendido ao disposto no art. 7° da Lei n°
14.133/2021, devendo, especialmente no caso dos fiscais, recair sobre agente publico com atribuicao

ou especializacdo técnica compativel com o objeto do contrato.

§1° E vedada a designacdo de funcionario contratado por prestador de servico ou de

estagiario, para a funcéo de gestor e de fiscal da contratacao.

§2° E vedado aos gestores e aos fiscais transferir as atribuicdes que lhes forem

conferidas.

83° No caso de necessidade de substituicdo do gestor ou do fiscal, a autoridade
competente designara outro agente publico, mediante oficio encaminhado ao Departamento de
Licitagdes e Contratos, para juntada aos autos do certame.

Art. 5° E facultada a Administracio a contratacio de terceiros para assistir e subsidiar o

fiscal do contrato das informagdes necessarias ao cumprimento de suas atribuicdes.

81° A empresa ou o profissional contratado assumira responsabilidade civil objetiva pela
veracidade e pela precisdo das informacBes prestadas, firmara termo de compromisso de

confidencialidade e ndo podera exercer atribuicao propria e exclusiva de fiscal de contrato.

82°. A contratacdo de terceiros ndo exime as atribuicdes dos gestores e dos fiscais,

cabendo-lhes adotar as providéncias necessarias visando a fiel execucdo do contrato.

83° Em observéancia ao principio da economicidade, a contratacdo de terceiros somente
podera ser realizada se 0 objeto contratado exigir informacdes especializadas, insupriveis por pessoal
pertencente aos quadros de servidores, devendo tal informacéo constar, preferencialmente, do Estudo

Técnico Preliminar.
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Art. 6° A fiscalizacdo ndo excluird nem reduzira a responsabilidade do contratado,
inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeicdes técnicas
ou vicios redibitérios, e ndo implicard em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes

e prepostos.

Art. 7°. A gestdo do contrato ou da ata de registro de precos sera exercida pelo secretario
da area demandante sendo que este respondera pelas decisoes e pelas a¢des tomadas no seu ambito

de atuacao.

Paragrafo Unico. Na hipotese de licitagdo que envolva mais de uma area demandante,
a Secretaria Municipal de Administracdo e Negocios Juridicos ou a Secretaria com maior valor
envolvido na contratacao serd a gestora do contrato ou da ata de registro de precos.

Art. 8° So atribuicbes do gestor do contrato ou da ata de registro de pregos:

I - acompanhar os registros realizados pelos fiscais das ocorréncias relacionadas a
execucdo do contrato e as medidas adotadas, e informar & autoridade superior aquelas que

ultrapassarem a sua competéncia;

Il - acompanhar a manutencédo das condi¢des de habilitacdo do contratado, para fins de

empenho de despesa e de pagamento;

I11 - analisar e sugerir, em caso de necessidade, acréscimos ou supressées do objeto,
controlando os respectivos limites, instruindo o processo com 0s documentos necessarios as

alteracdes contratuais;

IV - realizar o recebimento definitivo do objeto nos contratos de servicgos e dar ciéncia
quando do recebimento definitivo de obras e servigos de engenharia, mediante termo detalhado que

comprove o0 atendimento das exigéncias contratuais;

V — aplicar a penalidade de adverténcia ao contratado quando esse deixar de atender as

notificages emitidas pelos fiscais, ou quando as atender fora do prazo consignado;
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VI — instaurar o processo administrativo de responsabilizagéo para fins de aplicacdo de

sancOes e aplicar as san¢Ges em consonancia com o apurado no processo sancionatorio; e

VIl — emitir ordem de inicio de servigo, autorizacdo de fornecimento ou outro
instrumento congénere.

VIl - manter controle dos prazos dos contratos e atas sob sua gestdo adotando as
providéncias, com antecedéncia razoavel, a deflagracdo de novo procedimento licitatorio ou a

prorrogacgéo do prazo, quando admitida;

IX - promover o controle das garantias contratuais, inclusive no que se refere a juntada

de comprovante de recolhimento e adequacéo da sua vigéncia e do seu valor;
X —receber os pedidos da contratada, pertinentes a alteracdo de valores do contrato, em
razdo de reajuste de pregos, revisdo e repactuacdo e manifestar-se quanto a esses pedidos, nos prazos

consignados nos instrumentos contando, para tanto, com o auxilio do fiscal do contrato;

XI - solicitar justificativa técnica, quando couber, com vistas a alteragdo unilateral do

contrato pela Administracéo;

XI1 - cuidar para que qualquer alteracdo contratual seja promovida por Termo Aditivo

ou por Termo de Apostilamento, quando cabivel;

X1 - receber as notas fiscais atestadas pelo(s) fiscais e encaminha-las para o setor

responsavel pelo pagamento, apos conferéncia dos respectivos documentos;

X1V — controlar o saldo contratual e das respectivas atas de registros de pregos.

Art. 9° Sdo atribuicdes do fiscal do contrato ou da ata de registro de pregos, conforme o

Ccaso:
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I - prestar apoio técnico e administrativo ao gestor do contrato com informagdes
pertinentes as suas competéncias e com a realizacdo das tarefas relacionadas ao controle dos prazos

ao acompanhamento do empenho e do pagamento e ao acompanhamento de garantias e glosas;

Il - anotar no historico de gerenciamento do contrato todas as ocorréncias relacionadas
a execucdo do contrato, com a descri¢do do que for necessario para a regularizacdo das faltas ou dos

defeitos observados;

111 — verificar a manutencdo das condicdes de habilitacdo da contratada, com a
solicitacdo dos documentos comprobat6rios pertinentes, caso necessario;

IV - informar ao gestor do contato, em tempo habil, a situacdo que demandar deciséo ou
adocdo de medidas que ultrapassem a sua competéncia, para que adote as medidas necessarias e
saneadoras, se for o caso, inclusive no que concerne a aplicagdo da penalidade de adverténcia ou

instauracdo de processo sancionatorio;

V - comunicar imediatamente ao gestor do contrato quaisquer ocorréncias que possam

inviabilizar a execucdo do contrato nas datas estabelecidas;

VI - comunicar ao gestor do contrato, em tempo habil, o término do contrato sob sua

responsabilidade, com vistas & renovacao tempestiva ou a prorrogagéo contratual;

VII - realizar o recebimento provisorio do objeto, mediante termo detalhado que
comprove o cumprimento das exigéncias de carater técnico, quando cabivel e no caso de bens,

realizar ainda o recebimento de definitivo; e

V111 - examinar a regularidade no recolhimento das contribuigdes fiscais, trabalhistas e

previdenciarias especialmente dos contratos que envolvem dedicacdo exclusiva de méo de obra;

IX - notificar a contratada, estabelecendo prazo para o fiel cumprimento das obrigacoes
contratuais ou para que dé inicio a correcdo dos defeitos ou desconformidades com o objeto da

contratacdo, constatados durante a sua execugdo ou apos o recebimento provisorio;
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X — manifestar pedido de subcontratagéo do contrato;

XI - esclarecer as davidas do preposto da contratada que estiverem sob sua alcada,

encaminhando, as areas competentes, os fatos que extrapolem sua competéncia;

XII - procurar auxilio junto as areas competentes, inclusive a Assessoria Juridica e

Controle Interno no caso de duvidas técnicas ou administrativas;

XII - recusar servi¢co ou fornecimento irregular ou em desacordo com as condicgdes
previstas no Edital de licitacdo, na proposta da contratada e no instrumento de contrato e seus Anexos
X1V - receber e conferir a nota fiscal emitida pela contratada, atestar a efetiva realizacdo
do objeto contratado, na quantidade e qualidade contratada, para fins de pagamento das faturas

correspondentes;

XV - confrontar os precos e quantidades constantes da nota fiscal com os estabelecidos

no contrato;

XVI - comunicar ao gestor do contrato a necessidade de se realizar acréscimos ou

supressdes no objeto contratado, com vistas a economicidade e a eficiéncia na execucdo contratual;

Art. 10 A depender da especificidade do objeto, a atribui¢do do fiscal podera ser dividida
entre atividades administrativas e técnicas e distribuidas para 2 (dois) agentes, devendo o ato de

designacdo indicar a atribuicdo de cada um deles.

Art. 11 No caso especifico de obras e servicos de engenharia, o fiscal deverad possuir
qualificacdo na éarea de engenharia ou arquitetura, cabendo a referido profissional além das

atribuicdes técnicas relacionadas a funcao:

I - cobrar da contratada o preenchimento do Diario de Obras com as anotacGes diarias
sobre 0 andamento dos trabalhos de modo a contribuir para dirimir davidas e embasar informacdes
acerca de eventuais reivindicagdes futuras, tomando as providéncias que estejam sob sua alcada e

dando ciéncia ao gestor quando excederem as suas competéncias;
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11 - zelar pela fiel execucdo da obra, sobretudo no que concerne a qualidade dos materiais

utilizados e dos servicos prestados;

111 - testar o funcionamento de equipamentos e registrar a conformidade em documento;

IV - acompanhar e analisar os testes, ensaios, exames e provas necessarios ao controle
de qualidade dos materiais, servigos e equipamentos a serem aplicados na execugdo do objeto

contratado, quando houver; e

V - informar ao gestor ocorréncias que possam gerar dificuldades a concluséo da obra
ou em relacdo a terceiros.

Art. 12 Nas contrata¢des de servigos com regime de dedicacao exclusiva de méo de obra
caberd ao contratado apresentar, juntamente com a Nota Fiscal e sempre que solicitado pela
Administracdo, no prazo estabelecido, sob pena de multa, as seguintes comprovacoes:

I - no caso de empresas regidas pela Consolidacéo das Leis Trabalhistas:
a) o recolhimento da contribui¢do previdenciaria estabelecida para o empregador e de

seus empregados, conforme dispde o artigo 195, 8 3° da Constituicdo Federal, sob pena de rescisdo

contratual;

b) o recolhimento do FGTS, referente ao més anterior;

c) o pagamento de salarios no prazo previsto em Lei, referente ao més anterior;

d) o fornecimento de vale-transporte e auxilio-alimentacdo, quando cabivel,

e) o pagamento do 13° salério;

f) a concesséo de férias e correspondente pagamento do adicional de férias, na forma da
Lei;

g) a realizacdo de exames admissionais e demissionais e periddicos, quando for o caso;

h) os eventuais cursos de treinamento e reciclagem;

i) 0 encaminhamento das informagdes trabalhistas exigidas pela legislagéo, tais como a
RAIS e 0 CAGED;

J) o cumprimento das obrigagdes contidas em convengéo coletiva, acordo coletivo ou

sentenga normativa em dissidio coletivo de trabalho; e
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k) o cumprimento das demais obrigacgdes dispostas na CLT em relacdo aos empregados

vinculados ao contrato.

Il - No caso de cooperativas:

a) recolhimento da contribuicdo previdencidria do INSS em relacdo a parcela de
responsabilidade do cooperado;

b) recolhimento da contribuicdo previdenciaria em relagdo a parcela de responsabilidade
da Cooperativa;

c¢) comprovante de distribuicdo de sobras e producéo;

d) comprovante da aplicacdo do FATES — Fundo Assisténcia Técnica Educacional e
Social,

e) comprovante da aplicacdo em fundo de reserva;

f) comprovacéo de cria¢do do fundo para pagamento do 13° salério e férias; e

g) eventuais obrigacOes decorrentes da legislacdo que rege as sociedades cooperativas.

Art. 13 Para que se configure a dedicacdo exclusiva de mao de obra, devem ser
observados 0s seguintes requisitos:

a) os empregados do contratado ficam a disposic¢éo nas dependéncias do contratante para
a prestacdo dos servigos;

b) o contratado ndo compartilha os recursos humanos e materiais disponiveis de uma
contratagdo para execugdo simultanea de outros contratos;

c) o contratado possibilita a fiscalizacdo pelo contratante quanto a distribuigdo, controle

e supervisao dos recursos humanos alocados aos seus contratos;

Recebimento Provisoério e Definitivo

Art. 14 O recebimento provisério podera ser dispensado nos casos de:

I - aquisicdo de géneros pereciveis, alimentacdo preparada, bem como nos casos de
calamidade publica, quando caracterizada a urgéncia no atendimento de  situacdo que possa
ocasionar prejuizo ou comprometer a seguranca de pessoas, obras, servi¢os, equipamentos e outros

bens pablicos ou particulares;
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Il - servigos e compras até o valor previsto no inciso Il do art. 75, da Lei n® 14.133/2021,
desde que ndo se componham de aparelhos, equipamentos e instalacBes sujeitos a verificagdo de

funcionamento e produtividade.

Art. 15 Na hip6tese do recebimento provisorio e definitivo ndo ocorrerem dentro dos
prazos fixados neste regulamento, reputar-se-do como realizados, consumando-se no dia do
esgotamento dos respectivos prazos, ndo obstante a possibilidade de responsabilizacdo do fiscal ou

do gestor por ato omissivo.

Do Recebimento Provisério e Definitivo de Bens
Art. 16 Todos os materiais adquiridos deverdo ser descarregados nos locais indicados
na Ordem de Fornecimento, Termo de Referéncia, Edital ou Contrato.

81° Os bens entregues no(s) Almoxarifado(s) serdo recebidos provisoriamente pelo
agente publico ali lotado e que acompanhar efetivamente a entrega.

82° Os bens entregues em local diverso do(s) Almoxarifado(s), serdo recebidos

provisoriamente e definitivamente pelo fiscal do contrato.

83° O(s) agente(s) publico(s) lotado(s) no(s) Almoxarifado(s) devera(do) ser
cientificado(s), com antecedéncia necessaria, e por e-mail pelo fiscal, de quais itens serdo entregues

e suas quantidades.

84° Realizado o recebimento provisério pelo agente publico lotado no(s)
almoxarifado(s), este devera encaminhar ao fiscal, e-mail, informando que o item foi recebido, para

que se inicie os procedimentos de recebimento definitivo dos bens.

Art. 17. O recebimento provisorio se dara no ato da entrega do bem, cabendo ao

responsavel pelo recebimento verificar:

a) Os dados da Nota fiscal referentes a natureza da operacéo (venda, simples remessa,

remessa para troca, entre outros) e CNPJ da Instituicéo;



Prefeitura Municipal de Tatui
GABINETE DO PREFEITO
Av. Domingos Bassi n°. 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

DECRETO MUNICIPAL N°24.799, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

b) o CNPJ do fornecedor que consta na Nota Fiscal se € 0 mesmo apresentado na nota
de empenho;
¢) a quantidade informada de cada um dos itens na Nota Fiscal € a mesma entregue;

d) o local de entrega dos materiais esta de acordo com o solicitado na Nota de Empenho

e) o aspecto fisico dos volumes e de seus contetidos quanto a integridade e violagao.

Paragrafo Unico. Em caso de constatacdo de avarias nas embalagens externas, que
demonstrem comprometimento da integridade dos produtos, informar a ocorréncia no verso do
documento de entrega, datar, assinar e devolver os volumes para o transportador, relatando

formalmente os fatos para o gestor administrativo do contrato;

Art. 18 O recebimento definitivo ocorrera em até 5 (cinco) dias Uteis do recebimento
provisorio, oportunidade em que seré verificado se 0 bem entregue se coaduna com aquele licitado e

descrito pela empresa contratada em sua proposta comercial.

Do Recebimento Provisorio e Definitivo de Servicos

Art. 19 No caso de servigos continuos ou ndo, o recebimento provisorio ocorrer
conforme cronograma fisico-financeiro estabelecido no termo de referéncia ou clausula contratual,
de acordo com relatorio de execucao dos servigos prestados no periodo correspondente que devera,

obrigatoriamente, acompanhar a respectiva Nota Fiscal.

Paragrafo unico. O ateste do Fiscal do Contrato na Nota Fiscal implica no recebimento

provisorio dos servicos.

Art. 20 No prazo de 30 (trinta) dias apds o encerramento do contrato, devera ser emitido
pelo Gestor do Contrato o Termo de Recebimento Definitivo dos servigos, mediante Termo

Circunstanciado.

Paragrafo anico. O Termo de Recebimento Definitivo dos Servigos somente sera
emitido ap6s a conferéncia de todos os documentos atinentes & comprovacado dos pagamentos dos

encargos trabalhistas e demais obrigacOes contratuais residuais, quando for o caso.
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Do Recebimento Provisério e Definitivo de Obras e Servigos de Engenharia

Art. 21 As medicBes das obras serdo apresentadas mensalmente, compreendendo o
periodo de 01 a 30 de cada més, mediante protocolo, entre 0 1° e 5° dia Util do més subsequente ao
de execucdo, de acordo com cronograma fisico financeiro e com base nos pre¢os unitarios constantes

do contrato.

Paragrafo Unico. Os servigos realizados em periodo inferior a 15 (quinze) dias de
execucdo, contados da data de inicio da Ordem de Servicos, poderdo ser apresentados na medicéo do

més seguinte, considerando esta como primeira medicéo.

Art. 22 A medicdo sera apresentada através de fotos e planilha devidamente assinada
pelo responsavel da empresa contratada que firmar o Contrato, bem como pelo profissional
responsdvel pela execugdo da obra, onde constem as etapas do projeto com seus quantitativos
respectivos, pre¢os unitarios e totais, evidenciando, ao final, o valor global contratado e seu
percentual; as etapas, quantitativos, precos unitarios e totais, e percentuais em cada medicéo
submetida a aprovacdo do Gestor e Fiscal do Contrato; e as etapas, com os saldos de quantitativos,

Seus precos unitarios e totais para o periodo seguinte e seu percentual.

Paragrafo Unico. Se a medicdo apresentada pela Contratada nédo atingir o percentual
estabelecido no cronograma mensal correspondente e devidamente contratado, a Contratada tera que
apresentar oficialmente os motivos que justifiqguem efetivamente as ocorréncias que influenciaram a
execucao, apresentando também os ajustes dos percentuais para as medi¢oes futuras no cronograma

fisico-financeiro.

Art. 23 O Fiscal e o Gestor do Contrato terdo o prazo de 5 (cinco) dias Uteis do
recebimento efetivo dos documentos da medicao, para aprovar ou reprovar a medicéo apresentada,
inclusive se manifestar favoravelmente ou em contrario aos percentuais de execucao e respectiva
justificativa, devendo, se for o caso, determinar que a contratada proceda & imediata corre¢do sob

pena de suspender o processo de pagamento até a sua regularizagéo integral.



Prefeitura Municipal de Tatui
GABINETE DO PREFEITO
Av. Domingos Bassi n°. 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

DECRETO MUNICIPAL N°24.799, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

Art. 24 A partir da segunda medicdo, a Contratada apresentard o Certificado de
regularidade do Fundo de Garantia por Tempo de Servigo (FGTS), Certidao de regularidade expedida
pela Secretaria da Receita Federal e pela Procuradoria Geral da Fazenda Nacional, com prazos de
validade vigentes, referentes a CEI da respectiva obra, bem como da comprovacdo do recolhimento

do ISS, referente aos servicos no municipio onde esté sendo executado e ainda:

a) A apresentacdo da relagdo de empregados que estiverem envolvidos na prestacao dos
servigos contratados;

b) A apresentacdo das Guias de recolhimento do Fundo de Garantia por Tempo de
Servico e Informac@es a Previdéncia Social — GFIP, relativo ao més imediatamente anterior;

c) A comprovacdo do pagamento de todos os direitos garantidos (piso salarial,
adicionais, equipamentos de seguranga etc.) por sentenca normativa, acordo coletivo ou convencéo
coletiva de trabalho referente a categoria a qual pertencam;

d) A apresentacdo da folha de pagamento dos referidos empregados; e

e) A apresentacdo de copia do instrumento normativo vigente e aplicavel a categoria.

Art. 25 Entregue cada medicdo devidamente atestada em conformidade com os artigos
anteriores, e estando liberado o recurso pelo érgdo compromitente (quando tratar-se de obra
financiada com recursos de convénio Estadual ou Federal), o Departamento de Finangas e
Contabilidade decidira e determinaré a extracdo de competente Nota Fiscal dos servigos executados,
devendo a Contratada discriminar o nimero da Medi¢do correspondente, 0 nimero do processo
licitatério, a modalidade de licitagdo que originou o Contrato e o valor total da medicao.

Paragrafo Unico. No corpo da Nota Fiscal, em local apropriado, deve a contratada
efetuar os destaques dos tributos a serem retidos, exigidos pelas Leis e Regulamentos competentes,
indicando o percentual correspondente de cada retencéo, bem como seus valores, e ao final destacar

o valor total liquido a ser pago, sem 0 que permanecera suspenso 0 pagamento.

Art. 26 Ao final da execucdo do ajuste a Contratada devera comunicar a conclusdo da
obra/servigo dentro do prazo de execucdo contratual, caracterizando atraso o envio fora do referido

prazo, sujeitando-a as penalidades cabiveis.
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81° Se até o Ultimo dia do prazo contratual para a execucdo da obra/servicos seu término
ndo tiver sido comunicado pela contratada, o gestor do contrato devera instruir os autos com as
informacdes necessarias e adotar as medidas administrativas cabiveis e/ou iniciar procedimento de

possivel aplicacdo de san¢des a Contratada.

82° Nesta etapa, a Contratada devera efetuar a entrega dos catalogos, folhetos e manuais
de montagem, operacdo e manutencdo de todas as instalacdes, equipamentos e componentes

pertinentes ao objeto dos servicos e obras, inclusive certificados de garantia.

Art. 27 Recebida a comunicacéo escrita da contratada informando a concluséo da obra

ou servico, acompanhada dos documentos necessarios, podera o gestor do contrato:

I — Solicitar a complementagdo dos documentos, se for o caso, anexando aos autos 0s
documentos recebidos;

Il — Encaminhar os autos ao fiscal para prosseguimento.

Art. 28 Recebido o processo que abarca a comunicacdo de conclusdo das obras e/ou
servigos o fiscal devera realizar a vistoria ao local da obra ou servigos em conjunto com a Contratada,
no prazo maximo de 05 (cinco) dias Uteis do recebimento do processo de conclusao, checando se 0
objeto est4, na sua totalidade, em conformidade com os padrdes estabelecidos no Edital e seus anexos,

e nas normas técnicas.

81° Todo o procedimento para recebimento provisorio (vistoria ao local da obra ou
servigo e solucdo de eventuais pendéncias) devera ser concluido em até 15 dias Uteis da comunicagéo
escrita da conclusdo dos servicos.

§2° Da visita realizada ao local da obra devera ser elaborado relatério pelo Fiscal

indicando ou ndo pendéncias em relacdo a execucdo do objeto, anexando-0 aos autos.

83° Se o relatorio ndo indicar a existéncia de pendéncias, devera ser emitido Termo de
Recebimento Provisorio de Obras e Servigos de Engenharia, providenciando as devidas assinaturas
e anexando o documento original aos autos principais e copia aos autos de pagamento para a ultima

medicéo.
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84° Se o relatdrio indicar a existéncia de pendéncias, o Fiscal deveré fixar prazo para 0s
reparos, correcBes, remocdes, reconstrucbes ou substituicGes relativas ao objeto do contrato,
devidamente formalizado por meio de Comunicacao da Fiscalizacdo, obedecido o prazo total de 15

(quinze) dias uteis.

85° Apos nova comunicacdo escrita da Contratada, informando a conclusédo dos reparos,
correcOes, remoc0es, reconstrugdes ou substituicdes necessarias para sanar as pendéncias apontadas,

devera ser realizada nova vistoria ao local da obra/servicos, emitindo-se novo relatorio.

86° Apobs a nova vistoria, acompanhada de novo relatdrio, caso as pendéncias tenham
sido sanadas, devera ser emitido Termo de Recebimento Provisério de Obras e Servicos de
Engenharia, providenciando as devidas assinaturas e anexando o documento original aos autos

principais e copia aos autos de pagamento para a Ultima medicéo.

§7° Caso as pendéncias tenham sido sanadas, porém, descumprido o prazo concedido,
haverd emissdo do Termo de Recebimento Provisorio de Obras e Servigcos de Engenharia. Contudo,
tal desatendimento devera ser informado nos autos para que o gestor do contrato adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicagdo de sanc¢des a

Contratada.

88° Caso as pendéncias ndo tenham sido sanadas e o0 prazo de execucdo contratual ainda
esteja vigente, nova Comunicacdo de Fiscalizacdo deverad ser emitida pelo Fiscal do Contrato,
assinalando novo prazo para a Contratada realizar os reparos, correcdes, remogdes, reconstrugdes ou

substituicdes.

89° Caso as pendéncias nao tenham sido sanadas e 0 prazo de execucdo contratual esteja
expirado, instruir-se-a os autos com todas as informacGes necessarias para que o gestor do contrato
adote as medidas administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacéo

de sanc¢des a Contratada.



Prefeitura Municipal de Tatui
GABINETE DO PREFEITO
Av. Domingos Bassi n°. 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

DECRETO MUNICIPAL N°24.799, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

Art. 29 Decorrido prazo de 90 (noventa) dias corridos da Emissdo do Termo de
Recebimento Provisério, dar-se-& inicio aos procedimentos necessarios a emissdo do competente

Termo de Recebimento Definitivo da obra ou servigo.

81° Deverd o Fiscal do Contrato realizar nova vistoria ao local da obra ou servigo,
elaborando relatdrio onde conste eventuais defeitos que tenham se manifestado ap6s o recebimento

provisorio da obra/servigo, anexando-0 aos autos.

82°. Se o relatorio ndo indicar a existéncia de defeitos, emitir-se-4& o Termo de
Recebimento Definitivo para Obras e Servigos de Engenharia, providenciando as devidas assinaturas

e anexando-0 aos autos.

83° Se o relatdrio indicar a existéncia de defeitos:

a) Seré procedida a comunicacdo da Contratada sobre os defeitos observados e fixado
prazo, limitado a 15 dias, para os reparos, correcdes, remocdes, reconstrucdes ou substituicdes
necessarias;

b) Realizar-se-4 segunda vistoria ao local da obra/servicos, apos a nova comunicacéao da
Contratada:

b.1) Caso os defeitos tenham sido sanados dentro do prazo fixado (limitado a 15 dias),
emitir-se-4 o Termo de Recebimento Definitivo para Obras e Servicos de Engenharia,
providenciando as devidas assinaturas e anexando-0 aos autos.

b.2) Caso os defeitos ndo tenham sido sanados ou descumprido o prazo fixado, instruir-
se-a 0s autos com todas as informagGes necessarias para que o gestor do contrato adote as medidas
administrativas cabiveis e/ou para que inicie procedimento de possivel aplicacdo de sancdes a

contratada, ndo sendo possivel a emissdo do termo de recebimento definitivo.

Art. 30 Emitido o Termo de Recebimento Definitivo, estara finalizado o recebimento da
obra ou servigco pela Administracdo, devendo ser providenciado o pagamento de eventual saldo
contratual.

Art. 31 O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluiré a responsabilidade civil pela
solidez e pela seguranca da obra ou servigo, nem a responsabilidade ético-profissional pela perfeita

execugéo contratual, nos limites estabelecidos pela lei ou pelo contrato.
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81° Em se tratando de projeto de obra, o recebimento definitivo pela Administragcdo néo
eximira o projetista ou o consultor da responsabilidade objetiva por todos os danos causados por
falha de projeto.

§2° Em se tratando de obra, o recebimento definitivo pela Administracdo ndo eximira o
contratado, pelo prazo minimo de 5 (cinco) anos, admitida a previsdo de prazo de garantia superior
no edital e no contrato, da responsabilidade objetiva pela solidez e pela seguranca dos materiais e dos
servigos executados e pela funcionalidade da construcdo, da reforma, da recuperacdo ou da ampliagéo
do bem imdvel, e, em caso de vicio, defeito ou incorrecdo identificados, o contratado ficard

responsavel pela reparacdo, pela correcdo, pela reconstrucao ou pela substituicdo necessarias.

Pagamento

Art. 32 No caso de contratos de prestacdo de servigos com cessdo de mao-de obra em
regime de exclusividade, é permitida a retengo proporcional dos valores correspondentes a salarios
e outras verbas exigiveis do contratado a seus empregados e ndo adimplidos, para os fins de realizar
0 pagamento direto, quando previsto em contrato, ou para dep6sito em conta vinculada, conforme o

Caso.

Reajuste, repactuacao e reequilibrio econdmico-financeiro

Art. 33 Independentemente do prazo de duracgdo, sera obrigatoria a previsdo no contrato
de indice de reajustamento de preco, com data-base vinculada a data de consolidacdo do orgamento
estimado ou, quando for o caso, da alteragdo do preco da ata de registro de precos que deu origem a
contratacdo, com a possibilidade de ser estabelecido mais de um indice especifico ou setorial, em

conformidade com a realidade de mercado dos respectivos insumos.

81° O reajuste devera ser solicitado pelo contratado ou por qualquer dos signatarios da
ata de registro de precos, de acordo com os indices e data-base indicados, ndo sendo concedido de

forma automatica.

82° No caso de formalizac&o de aditivo de prorrogacdo de prazo de contrato, a auséncia

de solicitacdo do reajuste por parte do contratado enseja na decadéncia momentanea do direito do
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contratado em obter o reajuste, podendo ser solicitado a qualquer tempo, contudo, com efeito a partir

do requerimento e baseado na data base indicada no caput.

83° Caso o contrato ndo estabeleca o indice para o reajuste devera ser considerado os

mais vantajosos para 0 Municipio no momento de sua concessao.

84° O registro do reajustamento de precos serd formalizado por simples apostila.

85° Se, juntamente ao reajuste, houver a necessidade de prorrogacdo de prazo ou a

realizacdo de alguma alteracdo contratual, sera possivel formaliza-lo no mesmo termo aditivo.
Art. 34 A revisdo de contratual devera ser solicitada pelo contratado ou por qualquer dos
signatarios da ata de registro de precos e devidamente instruida com a documentagdo necessaria para

o célculo do valor repactuado.

Paragrafo Unico. A revisdo contratual pode ser concedida a qualquer tempo,

independentemente de previsdo contratual, desde que verificados o0s seguintes requisitos:

I - 0 evento seja futuro e incerto;

I1 - 0 evento ocorra apés a apresentacéo da proposta;

I11 - 0 evento ndo ocorra por culpa da contratada;

IV - a possibilidade da revisdo contratual seja aventada pela contratada ou pela

contratante;

V - a modificacdo seja substancial nas condi¢bes contratadas, de forma que seja
caracterizada alteracdo desproporcional entre os encargos da contratada e a retribuicdo do

contratante;



Prefeitura Municipal de Tatui
GABINETE DO PREFEITO
Av. Domingos Bassi n°. 1000, CECAP, Tatui/SP
CEP 18271-330 — Fone: (015) 3259-8400

DECRETO MUNICIPAL N°24.799, DE 22 DE JANEIRO DE 2024

VI - haja nexo causal entre a alteragdo dos custos com o evento ocorrido e a necessidade
de recomposicdo da remuneragdo correspondente em funcdo da majoracdo ou minoracdo dos

encargos da contratada; e

VII - seja demonstrado nos autos a quebra de equilibrio econdmico-financeiro do
contrato, por meio de apresentacdo de planilha de custos e documentacdo comprobatéria correlata

que demonstre que a contratacdo se tornou inviavel nas condices inicialmente pactuadas.

Art. 35 A mera variacdo de pre¢os, para mais ou para menos, nao é suficiente para
determinar a realizacdo de revisdo do contrato, sendo essencial a presenca de uma das hipoteses
previstas no art. 124, inciso II, alinea “d”, da Lei 14.133/2021, a saber: fatos imprevisiveis, ou
previsiveis porém de consequéncias incalculdveis, que inviabilizem a execucao do contrato tal como
pactuado, ou, ainda, em caso de forca maior, caso fortuito ou fato do principe, configurando alea

econdmica extraordinaria e extracontratual.

§1° Eventual deferimento do pedido de revisdo contratual sera retroativo a data do Ultimo
pedido do contratado, levando em consideracdo eventual necessidade de complementacdo de

documentag&o.

82° O gestor do contrato ou da data de registro de precos devera responder o pedido de
revisdo em até 45 (quarenta e cinco) dias e do reequilibrio em até 90 (noventa) dias, contados da data

do protocolo do pedido.

83° A formalizacdo da revisao dar-se-4 mediante aditivo contratual.

Disposi¢0es finais

Art. 36 Fica autorizada a Secretaria Municipal de Administracdo e Negdcios Juridicos
editar manual de compras e contratacbes publicas a fim estabelecer procedimentos visando o
atendimento do disposto na Lei © 14.133/2021 e deste Decreto.

Art. 37 Casos especificos e eventualmente omissos neste decreto, poderdo ser

regulamentadas no edital da licitacdo, na minuta do contrato ou instrumento analogo.
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Art. 38 Este Decreto entra em vigor na data da sua publicacao.

Tatui, 22 de janeiro de 2024.

MIGUEL LOPES CARDOSO JUNIOR
PREFEITO MUNICIPAL

Publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 22/01/2024.
Neiva de Barros Oliveira



