PREFEITURA MUNICIPAL DE TATUI
GABINETE DA PREFEITA
Avenida Conego Jodo Climaco, 140 — Centro — Tatui/SP
Telefone: (15) 3259-8400 - CEP: 18.270-900

DECRETO MUNICIPAL N° 17.732 DE 07 DE FEVEREIRO DE 2017.

Dispde sobre a estrutura administrativa da
Secretaria Municipal de Planejamento e

Gestao Publica.

MARIA JOSE PINTO VIEIRA DE CAMARGO, Prefeita do Municipio de Tatui,

Estado de Sao Paulo, no uso das atribuigcdes legais, e nos termos da Lei Municipal n

5.071/2017,

DECRETA:

Art. 1°. Compete a Secretaria Municipal de Planejamento e Gestio Publica de

Tatui:

I - assistir e assessorar a Chefe do Poder Executivo nos assuntos relacionados a coordenagao e
acompanhamento dos Projetos Integrados e Estratégicos do Municipio;

II - coordenar e sistematizar a producao de informagdes para a acdo governamental;

III - coordenar o processo de planejamento governamental de forma integrada com os demais
orgios da Administragdo Municipal;

IV - coordenar os estudos necessarios a elaboracdo dos projetos de lei relativos ao Plano
Plurianual, as Diretrizes Or¢amentarias e ao Or¢amento Anual;

V - coordenar o planejamento fisico-territorial do municipio;

VI - definir politica urbana e de desenvolvimento, auxiliando em sua execugdo ¢

operacionalizagao;
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VII - coordenar as atividades de planejamento urbano e de implementacdo do Plano Diretor
do Municipio, em colaboragdo com as demais secretarias ¢ orgdos da Administracdo
Municipal e em articulagdo com o planejamento metropolitano;

VIII - coordenar a elaboracdo das politicas de controle urbano, habitagdo, estruturacdo
urbana, saneamento basico e drenagem no Municipio;

IX - elaborar, monitorar e avaliar a implementacdo dos planos, programas e projetos de
desenvolvimento urbano;

X - coordenar a elaboracdo de proposta de legislacdo urbanistica municipal;

XI - coordenar a elaboragdo dos projetos de requalificacdo urbana, em colabora¢do com as
demais secretarias e 0rgdos da Administracdo Municipal;

XII - analisar e avaliar projetos de obras particulares, bem como realizar fiscalizagdo de obras
civis e urbanisticas;

XIII - promover a capacitacdo da mao-de-obra e requalificacdo profissional dos municipes;
XIV - desenvolver canais de atragdo de negocios, atuando como facilitador nos diversos
segmentos empresariais;

XV - atrair novos investimentos para o Municipio;

XVI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 2°. A Secretaria de Planejamento e Gestdo Publica fica organizada com a

seguinte estrutura, vinculada diretamente ao Secretario:

I - Assessoria de Gabinete;
II - Apoio Administrativo;
III - Departamento de Planejamento Urbano:
a) Divisao de Urbanismo:
1) Nucleo de Parcelamento, Uso e Ocupagéo do Solo;

2) Nucleo de Controle Urbano;
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3) Nucleo de Aprovacao de Projetos de Loteamentos.

b) Divisdo de Analise Técnica:
1) Nucleo de Analise e Aprovacao de Projetos;
2) Nucleo de Documentagéo, Informagao e Cadastro;

3) Nucleo de Viabilidade (S.L.L.).

¢) Divisdo de Habitacdo de Interesse Social:
1) Nucleo de Projetos Habitacionais;

2) Nucleo de Regularizagdo Fundiaria.

IV - Departamento de Gestao Publica:
a) Divisao de Politicas Publicas:
1) Nucleo de Atendimento e Protocolo;

2) Nucleo de Suporte Administrativo.
b) Divisdo de Planejamento Or¢camentdrio.
V - Departamento de Desenvolvimento Econdémico:
a) Divisdo de Incentivos (Pro-Tatui);
b) Divisao do Sistema S (Sebrae/Senai):
1) Nucleo de Incubadora de Empresas.

§1°. Compete a Assessoria de Gabinete:

I - assessorar o Secretario na gestdo e monitoramento dos processos estratégicos da

Secretaria;
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II - prestar assessoria na defini¢do de politicas publicas e diretrizes, planos, programas e
projetos da Secretaria;

III - coletar, organizar e analisar dados para embasar planos, programas e projetos da
Secretaria;

IV - avaliar e controlar os recursos a fim de garantir a efetividade das agdes da Secretaria;

V - elaborar, analisar e emitir pareceres, analises técnicas e despachos, subsidiando as
decisdes do Secretario;

VI - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete ao Apoio Administrativo:

I - receber, registrar, autuar, distribuir, tramitar protocolados e demais documentos;

II - controlar o andamento e informar sobre a localizagdo de papéis e processos;

III - manter arquivo fisico atualizado e zelar pela conservagdo de documentos e processos;
IV - controlar e organizar a agenda de compromissos do Secretario;

V - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 3°. O Departamento de Planejamento Urbano fica organizado em:

I - Divisao de Urbanismo:
a) Nucleo de Parcelamento, Uso e Ocupagdo do Solo;
b) Nucleo de Controle Urbano;

¢) Nucleo de Aprovacdo de Projetos de Loteamentos.

II - Divisao de Analise Técnica:
a) Nucleo de Analise e Aprovacao de Projetos;

b) Nucleo de Documentagio, Informacédo e Cadastro;
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¢) Nucleo de Viabilidade (S.L.L.).

III - Divisao de Habitacao de Interesse Social:
a) Nucleo de Projetos Habitacionais;

b) Nucleo de Regularizagdo Fundiaria.

§1°. Compete ao Departamento de Planejamento Urbano:

I - produzir estudos e projetos de planejamento urbano;

II - efetuar o controle do parcelamento, uso ¢ ocupacdo do solo de areas de interesse para o
desenvolvimento do Municipio, quanto ao carater de ocupacdo e finalidade, na busca do
adequado e ordenado crescimento da cidade, de acordo com as diretrizes legais vigentes;

III - analisar e aprovar projetos urbanisticos e de parcelamento do solo;

IV - analisar os processos de parcelamento do solo;

V - analisar a documentac¢do técnica relacionada ao uso do solo ¢ normas edilicias nos
processos de licenca e funcionamento;

VI - analisar processos que envolvam aprovagdes e licenciamento de imdveis e equipamentos
publicos e comunitarios para os diversos usos, atualizacdo cadastral e cadastramento de
profissionais;

VII - desenvolver as atividades relativas a implementa¢do do Plano Diretor ¢ de apoio a
gestdo urbana e a integragdo intersecretarial;

VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete a Divisdo de Urbanismo:

I - produzir estudos e projetos de planejamento urbano;
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II - efetuar o controle do parcelamento, uso e ocupacdo do solo em adequacdo as diretrizes
legais vigentes;

III - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete ao Nucleo de Parcelamento, Uso e Ocupacio do Solo:

I - elaborar diretrizes de uso e ocupagdo do solo;
II - analisar o enquadramento de atividades;
III - analisar e interpretar as leis de uso e ocupagao do solo;

IV - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete ao Nucleo de Controle Urbano:

I - licenciar obras;

II - emitir certificados de concluséo;

III - analisar os processos de obras e edificacdes;

IV - emitir alvaras e certidoes dos servigos competentes;

V - atualizar as informacdes cadastrais referentes aos processos de regularizagdo e “Habite-
se” no banco de dados da Prefeitura;

VI - aprovar projetos e loteamentos;

VII - gerir a atualizacdo cartografia do Municipio;

VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§5°. Compete ao Nucleo de Aprovacgao de Projetos de Loteamentos:

I - analisar, orientar e aprovar projetos de loteamentos, constru¢do, reforma e regularizacdes

de residéncias unifamiliares;
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II - vistoriar obras concluidas;

III - elaborar e implementar projetos de desenvolvimento urbano;
IV - elaborar e compatibilizar Projetos;

V - realizar estudos de viabilidade;

VI - elaborar orgamentos e quantificagdo de materiais e servigos;
VII - acompanhar procedimentos licitatorios;

VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§6°. Compete a Divisdo de Analise Técnica:

I - analisar e avaliar projetos de obras particulares;

II - propor modificacdo nos projetos, por motivo de ordem técnica ou economica;

III - planejar e coordenar servigos de topografia, com utilizagdo de equipamentos e aparelhos
apropriados;

IV - manter elementos informativos e dados estatisticos de interesse para projetos de
construcdo, operagdo ¢ manutencdo de interesse do municipio;

V - controlar e fiscalizar a execucdo de obras particulares, observando a legislagdo pertinente
e em especial o Codigo de Posturas do municipio;

VI - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

§7°. Compete ao Nucleo de Analise e Aprovacio de Projetos:

I - analisar e avaliar projetos de construcdo, reforma e regularizagdo de residéncias
unifamiliares, multifamiliares, verticais e horizontais, edificios comerciais, industriais ¢
institucionais;

II - prestar assisténcia técnica as obras particulares em andamento no Municipio, orientando

quanto aos procedimentos pertinentes, de acordo com a legislagao;
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III - manter cadastro atualizado referente aos processos de regularizagdo e “Habite-se”;
IV - analisar e avaliar o cadastramento, parcelamento, anexagdo e subdivisdo de lotes;
V - emitir “Habite-se”;

VI - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

§8°. Compete ao Nucleo de Documentacgiao, Informacio e Cadastro:

I - gerenciar a alimentacdo, atualizacdo e disponibilizagdo dos cadastros da base cartografica
do Municipio;

IT - coordenar os procedimentos de sistematizacdo e produgdo de informagdes geograficas e
cadastrais;

III - dar suporte as a¢des de planejamento e desenvolvimento urbano;

IV - supervisionar e viabilizar a inter-relacdo entre os niicleos;

V - desenvolver os procedimentos relativos ao recebimento de contrapartidas urbanisticas;

VI - divulgar a legislagdo urbanistica, através de cursos de formagao, atendimentos técnicos e
assessoria técnica;

VII - acompanhar processos de permutas, desapropriacdes e dagdes em pagamento;

VIII - implementar agdes relativas a aplicagdo dos instrumentos previstos no Estatuto das
Cidades e no Plano Diretor Participativo;

IX - planejar e orientar a execugdo de projetos de mapeamento, bem como de digitalizacao de
imagens;

X - realizar levantamentos topograficos, fotos aéreas, sensoriamento remoto e de informacoes
de satélites;

XI - elaborar e divulgar mapas da superficie urbana e rural;

XII - realizar estudos e andlises de sua area de competéncia;

XIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.
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§9°. Compete a Divisdo de Habitacdo de Interesse Social:

I - realizar estudos para melhorar as condi¢des habitacionais da populagdo de baixa renda;

II - decidir, de acordo com os critérios estabelecidos, a sistematica de cadastro da demanda
potencial a ser beneficiada nos projetos de urbanizacao popular a cargo da Prefeitura;

III - realizar a regularizagdo fundidria das areas apds a urbanizacdo, de forma a garantir a
posse da area;

IV - formular e discutir esquemas de organizacdo capazes de viabilizar socialmente os
programas de habitagdo popular do Municipio;

V - conduzir, sob a orientagdo do Secretario, os entendimentos e negociagdes dos programas e
projetos municipais de habitacdo com as entidades publicas e as comunidades interessadas;
VI - coordenar e supervisionar tecnicamente as atividades de preparacdo e execucdo dos
programas municipais de habita¢do voltados para o atendimento a populagido de baixa renda;
VII - realizar estudos visando a estabelecer normas para constru¢do de habitagdes no sistema
de mutirdo, definindo todas as necessidades;

VIII - formular os projetos para atender a populacdo removida de areas de risco eminente e
promover sua realocagdo, sempre que possivel, nas regides proximas, garantindo a
participacdo dos moradores no processo de reassentamento;

IX - realizar estudos e diagnosticos, firmar convénios visando a regularizacdo dos imdveis de
todo territério municipal;

X - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§10°. Compete ao Nucleo de Projetos Habitacionais:

I - atender e orientar os moradores de projetos habitacionais, objeto de convénio com o

Governo Estadual - CDHU e Governo Federal - MCMYV, visando atender as demandas
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relacionadas a pagamento de financiamento habitacional, renegociagdo, desisténcia, dentincia,
etc.;

II - acompanhar o cadastro de familias que estdo em situagdo de vulnerabilidade para
concessao de eventual beneficio social;

III - acompanhar agdes voltadas para ocupagdo e pds-ocupacao de unidades habitacionais;

IV - auxiliar nas atividades de politicas de habitacdo para moradores de baixa renda e em
situacdo de vulnerabilidade;

V - emitir pareceres para concessdo de beneficios;

VI - cadastrar as familias em situacdo de risco, em conjunto com os demais agentes;

VII - operacionalizar a concessao dos beneficios aos inscritos nos Programas Habitacionais;

VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§11°. Compete ao Nucleo de Regularizacio Fundiaria:

I - desenvolver a regularizacdo fundiaria nos assentamentos habitacionais irregulares e
clandestinos de interesse publico;

II - desenvolver agdes para que os novos assentamentos sejam realizados de acordo com a
legislagdo vigente;

III - orientar as comunidades e entidades envolvidas na regularizacdo dos assentamentos
habitacionais em relagdo a legislagdo vigente;

IV - desenvolver programas de prevencdo a ocupagdes clandestinas;

V - elaborar procedimentos e promover estudos com vista a adequagdo da funcdo social da
propriedade e do espago urbano;

VI - promover a interpretacdo e implementacao da legislacdo em apoio ao planejamento e o
desenvolvimento de programas habitacionais;

VII - promover inscrigoes de interessados nos programas habitacionais de atendimento a

populacio carente;

10
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VIII - zelar pela ordem e arquivo das informagdes que digam respeito ao cadastro social dos
municipes em programas habitacionais;

IX - participar dos processos de transferéncia de imdveis que estejam vinculados aos projetos
e programas habitacionais e de regularizagdo fundiaria;

X - realizar atendimento as familias beneficiadas pelos programas de regularizacao fundiaria e
habitacdo de interesse social;

XI - auxiliar na implementagdo e no desenvolvimento da Politica de Regulariza¢do Fundiaria
do municipio, em conjunto com os demais departamentos e setores desta Secretaria;

XII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 5° O Departamento de Gestao Publica fica organizado em:

I - Divisdo de Politicas Publicas:
a) Nucleo de Atendimento e Protocolo;

b) Nucleo de Suporte Administrativo.

II - Divisdo de Planejamento Or¢amentario.

§1°. Compete a Divisdo Politicas Publicas:

I - assessorar a Prefeita Municipal em relagdo aos projetos e programas prioritarios do
Governo;

II - planejar, coordenar, implantar e supervisionar o desenvolvimento de projetos e programas
a fim de garantir a operacionalizag@o de politicas publicas do Municipio;

III - coordenar a elaboracdo dos projetos e programas e respectivos orcamentos de custos, em
colaboragdo com as demais secretarias e 6rgaos da Administragdo Municipal;

IV - consolidar informagdes sobre o desempenho dos projetos € programas;

11
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V - assegurar efetividade aos projetos e programas prioritarios;

VI - realizar acompanhamento intensivo dos projetos ¢ programas;

VII - orientar na elaboracdo de documentos necessarios a formalizacdo de projetos e
programas, tais como roteiros, planos e relatorios de situac@o e de encerramento;

VIII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§2°. Compete ao Nucleo de Atendimento e Protocolo:

I - realizar o atendimento aos municipes, pessoal e telefonico;

II - orientar os municipes, quanto ao fornecimento de informagdes e apresentacdo dos
documentos exigidos, especificamente em cada tipo de atendimento prestado;

III - centralizar o recebimento de documentos, requerimentos e oficios dirigidos a Secretaria,
originados em suas unidades, outros 6rgaos e pelo municipe;

IV - reunir e classificar os documentos do protocolado;

V - expedir e distribuir os protocolados, através de guia de remessa, para as unidades da
Secretaria;

VI - organizar e viabilizar servigos de malotes e distribuir correspondéncia nas unidades;

VII - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§3°. Compete ao Nucleo de Suporte Administrativo:

I - auxiliar nos pedidos de compra, para formacao ou reposi¢do de estoque de materiais de
consumo ou mobiliario, de acordo com orientacdo da Secretaria Municipal de Negocios
Juridicos;

II - controlar e distribuir materiais de consumo, bem como zelar pela guarda e conservagio

dos materiais em estoque;

12
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III - administrar e controlar o patrimonio mobiliario e imobiliario da Secretaria, inclusive nos

aspectos de manutengdo e conservacdo, em conformidade com as diretrizes da Secretaria
Municipal de Negocios Juridicos;

IV - receber, registrar, autuar, distribuir, tramitar processos e demais documentos de
responsabilidade da propria divisdo, em conformidade com as diretrizes da Secretaria
Municipal de Governo;

V - promover o recebimento e protocolo de documentos e papéis que tramitam pelas unidades
da Secretaria, estabelecendo normas e registrando a entrada e movimentacdo desses
documentos;

VI - providenciar o arquivamento, localizacdo e recupera¢do de documentos e informagdes da
Secretaria;

VII - zelar pela conservacdo dos processos e documentos;

VIII - controlar jornadas de trabalho dos servidores da Secretaria, escala de férias, licengas,
exoneragoes, alteracdes de centro de custos e alocagdo de servidores;

IX - atuar em conformidade com a orientagdo da Secretaria Municipal de Governo:

a) na atualizacdo de dados e informagdes do cadastro funcional de seus servidores;

b) no fornecimento de informagdes para elaboragdo da folha de pagamento;

¢) no fornecimento de subsidios para programas de valorizagdo dos servidores.

X - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

§4°. Compete a Divisao de Planejamento Orcamentario:

I - propor o planejamento orcamentario e elaborar as Leis de Diretrizes Or¢camentarias (LDO),
Leis Orcamentarias Anuais (LOA) e Plano Plurianual (PPA);

II - acompanhar a execu¢@o orcamentaria junto aos projetos e programas de governo;

III - coordenar as atividades e as agdes, referentes aos programas e projetos, dos orgaos

executores;

13
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IV - garantir a manutencao de registros financeiros e contabeis adequados, que permitam
identificar apropriadamente os recursos do empréstimo e de outras fontes contraidos pelo
governo, para os programas e projetos do municipio;

V - proporcionar os meios e as condigdes necessdrias as inspecdes e auditorias a serem
realizadas por representantes do agente financiador para os programas e projetos, mantendo
toda a documentagdo a disposi¢@o dos inspetores e auditores;

VI - acompanhar o processo técnico de preparacdo e execucdo dos programas e projetos
governamentais;

VII - executar outras tarefas correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 6°. O Departamento de Desenvolvimento Econdmico fica organizado em:

I - Divisao de Incentivos (Pro-Tatui);
II - Divisdo de Sistemas S (Sebrae/Senai):

a) Nucleo de Incubadora de Empresas.

§1°. Compete ao Departamento de Desenvolvimento Econémico:

I - desenvolver politicas de concessdo de incentivos econdmicos € operacionais a implantacao
de empreendimentos industriais, comerciais e de servigos;

II - atuar e interagir com organismos representativos da iniciativa privada envolvidos em
atividades da industria, do comércio e de servicos;

III - controlar a concessdo de incentivos econdmicos e fiscalizar a correta aplicacao;

IV - promover e coordenar eventos de promogdo do desenvolvimento econdmico, fomentar a
utilizacdo das potencialidades turisticas do Municipio, através de iniciativas e de

investimentos de empreendedores particulares;

14
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V - fomentar as iniciativas empreendedoras e buscar linhas de crédito para investimentos,
promover missdes empresariais € a participacdo em eventos promocionais e em feiras e
exposicoes;

VI - programar, coordenar e executar convénios e cursos de qualificagdo profissional;

VII - propor medidas e alteracbes que visem contribuir para o aperfeicoamento da
metodologia implantada;

VIII - estabelecer parcerias para o desenvolvimento de atividades pertinentes a sua area de
atuacao;

IX - executar outras atividades correlatas que lhe forem atribuidas.

Art. 7°. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Art. 8°. Este Decreto entrara em vigor na data de sua publicag@o.

Tatui, 07 de fevereiro de 2017.

MARIA JOSE P. V. DE CAMARGO
PREFEITA MUNICIPAL

Publicado no atrio da Prefeitura Municipal de Tatui, em 07/02/2017.

Neiva de Barros Oliveira
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